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Hoy en dia en las aulas ya no tiene que utilizar modalidades de interaccion poco practicas,
s6lo con coger un lapiz y empezar a dibujar, escribir, afiadir, mover y ocultar figuras,
imagenes y muchas mas cosas que conocera en este libro podra crear un aula mas activa.

Todo esto lo puede conseguir con los diferentes productos de Promethean, lider global en
soluciones educativas para el aprendizaje interactivo que cuenta con mas de 500.000
usuarios registrados.

Este libro ha sido creado para ayudarle a conocer el software Activinspire.

Activinspire es un paquete de software facil de utilizar y disefiado para su uso en multiples
sistemas operativos junto a la pizarra Activboard o cualquier pizarra interactiva de otros
fabricantes, o incluso solamente con un ordenador. Totalmente integrado con todas las
soluciones educativas de Promethean. Activinspire ha sido creado para su utilizacion en
aulas de todo el mundo de educacion primaria y secundaria.

Le ofrece herramientas tatalmente integradas y funcionales como transportadores, reglas,
lapiz y reconocimiento de figuras que convierten la interaccion en pantalla en un ejemplo muy
cercano a la realidad.

Activinspire permite acceder de manera inmediata a 10.000 recursos, imagenes y fondos,
ademas de ofrecer la posibilidad de elegir interfaces adecuadas para el rango de edad de los
alumnos: interfaces sofisticadas para la escuela secundaria e interfaces atrayentes y con
colores vivos para la escuela primaria.

Podré formar parte de la comunidad en linea de asistencia y planificacion de clases mas
grande del mundo para usuarios de pizarras interactivas.

Con todo esto conseguird mejorar el aprendizaje interactivo: entre el alumno y el profesor,
entre los alumnos, y entre el alumno y el mundo entero.

Ejemplo de la ActivClassroom de Promethean.



Este libro estéa pensado para los usuarios de versiones anteriores del software de
Promethean [ActivStudio) que deseen pasarse a Activinspire y para los nuevos usuarios de
Activinspire Professional.

Puede utilizar el libro como una guia de aprendizaje, como un manual de repaso de
conceptos y como una guia rapida de consulta.

Como guia de aprendizaje: Cada capitulo recoge un tema o conjunto de temas
amplio, ordenados de menor a mayor grado de conocimientos.

Cada capitulo esta dividido en temas teoricos y cada uno de ellos le ensefia la teoria
para manejar Activinspire.

En el manual también encontrara una serie de practicas que le ayudaran a entender
los temas tratados a lo largo del manual ademas de algunas técnicas y trucos para
mejorar las lecciones que mostrara a sus alumnos en el aula.

Como manual de repaso: Para aquellas personas que conocen alguna de las
versiones anteriores del software podra repasar conceptos que se mantienen en
esta version.

Como guia de consulta rapida: Al final del manual encontraré una serie de fichas
correspondientes a los elementos principales del programa. Ademas encontrara una
tabla para poder mejorar el disefio de sus lecciones.
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Y VERSIONES

Promethean Planet pone dos versiones del software Activinspire a su dispaosicion:

Professional: version completa disponible para la compra por separado o con Activ-
Board, ActivBoard+2, ActivPanel, ActivExpression, ActiVote y ActivView.

Personal: version disponible para la descarga gratuita en Promethean Planet; para
todos los usuarios, incluidos los que no utilizan pizarras interactivas Promethean.

Activinspire Personal ofrece menor variedad de herramientas y exploradores que Activinspi-
re Professional.

Puede elegir el aspecto que prefiera al iniciar por primera vez la aplicacion entre Activinspire
Primary y Activinspire Studio. Activinspire personaliza las herramientas y el disefio de la pan-
talla segun las elecciones que realice el usuario.

YT I

Imagen 1.1 Activinspire Primary.

It all adds up...

Imagen 1.2 Activinspire Studio.

b T
m Vea el Anexo | para ver mas detalles sobre las diferencias entre la ver-
sion Professional y la Persaonal.
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Activinspire Primary esta disefiado para los mas pequefios con colores mas vivos, iconos
mas grandes y una interfaz que les resulta mas atractiva. Activinspire Studio esta disefiado
para alumnos de mayor edad, ambas cuentan con las mismas funcionalidades.

© COMPATIBILIDAD

Compatibilidad con archivos creados con versiones anteriores.
Compatibilidad total con Adobe Flash para archivos flv y objetos flash.

Exportacion de las pruebas a Microsoft Excel para el seguimiento répido del progreso
de aprendizaje.

Importa archivos de Microsoft PowerPoint.

@ REQUISITOS MINIMOS DEL SISTEMA

Caracteristicas

Windows XP SP2/ Vista/7.

g'*‘g‘fa’:i"“‘,is Mac 0SX 10.4.11 - 10.6.1 (Tiger/Leopard,/Snow Leopard).
P Linux Ubuntu 8.04, 8.10, 9.04, 9.10; procesador Mandriva
PC Pentium 4 - 1 Ghz (BOO MHz para Vista), 512MB de R AM, resolucién de

1024 x 768, 1,5 GB de espacio libre en disco.
Mac Procesadores Intel (Universal Binary), 512 MB de RAM, resolucién de
1024 x 768, 3 GB de espacio libre en disco.

© INSTALANDO

Puede instalar el programa utilizando el CD-ROM de Promethean o mediante el archivo des-
cargado de la Web del fabricante como en este caso.

‘1. Haga daoble clic sobre el archivo Activinspire_ESP_Setup.exe.

i Flease wait while Setup is loading. ..

verifying installer: 41%:

Extraer: ActivInspireHWRRes.msi... 100%

P — |

Extraer: 1043.mst Fs
Extraer: 1044.mst
Extraer: 1046.mst
Extraer: 1049.mst
Extraer: 1053.mst

Imagen 1.3 Verificando la instalacion y extrayendo los archivos necesarios para la misma.



Aparece la pantalla de bienvenida.

Bienvenido a InstallShield Wizard de Activsoftware

InztallShield(R) \Wizard instalara Activsofbware en su equipo. Para continuar, haga clic en
Siguiente.

Imagen 1.4 Mensaje dandole la bienvenida y avisandole que comenzard la instalacion.

Pulse Siguiente.

Aparece la pantalla para seleccionar el tipo de instalacion.

Haga clic en el ipo de inztalacion que deszea realizar . a continuacion, haga clic en

Siguignte.
" |nstalacién completa El programa = inztalard con las opoiones maz comunes. Dpoion
recomendada para la mayoria de loz usuarios.
Instalacion Permite seleccionar las opoiones que ge van a instalar. Opeion
perzonalizada recomendada para wzuanos avanzados.

Puede seleccionar laz opoiones que guiera instalar en una ubicacian de
red. Recomendado para administradores de red.

" Instalacidn en red

Imagen 1.5 Los diferentes tipos de instalacion.

Margue la instalacion mas adecuada a sus necesidades.
Pulse Siguiente.

La pantalla que aparece a continuacion le informa de los componentes que se instalaran en
Su equipo.

Pulse Siguiente.

Aparece la pantalla del contrato de licencia.
Margue la opcién Acepto los términos del acuerdo de licencia.
Pulse Siguiente.

En la siguiente pantalla aparece la ubicacion donde se instalara Activinspire.

Carpeta de desting

C:5Program Filez\Activ Softwarehnzpire Ezaminar...

Imagen 1.6 Carpeta donde se guardaran los archivos del programa.

Puede elegir otra ubicacién pulsando el botén Examinar...
Pulse Siguiente.

La pantalla que aparece a continuacion le indica el lugar donde se instalaran los Recursos de
Activinspire. (No confundir con la anterior).



Carpeta de desting

C:A.ADocumentzhactiv Softwarehnepire Ezaminar...

Imagen 1.7 Carpeta donde se guardaran los recursos (imagenes, sonidos).

Puede elegir otra ubicacion pulsando el botdn Examinar... (RFecormiendo no cambiar).
Pulse Siguiente.
Pulse el botdn Iniciar.

Comienza la instalacion de los archivos, la instalacion del Activdriver y los recursos.

Cuando aparezca el mensaje:

InstallS hield Wizard completo

InstallShield ‘“Wizard ha instalado Activeoftware con éxito. Haga clic en Finalizar para zalir del
aziztente,

Imagen 1.8 Mensaje de aviso instalacion completada.

Pulse Finalizar.

£

Haga un doble clic sobre el icono del programa en el escritorio. _ )
ActivInspire

O también:
En Inicio > Todos los programas - ActivSoftware - Activinspire = Activinspire

Cuando ejecute por primera vez el programa se mostrara la pantalla Contrato de licencia de
Promethean.

Debe introducir los datos en los cuadros de texto correspondientes a:
Nombre de usuario

Organizacién

Numero de serie

El nimero de serie sera necesario si va a utilizar la version Professional. Este nimero le
habra sido proporcionado por Promethean.

Marque la casilla de verificacién Acepto las condiciones de esta licencia.

Pulse Aceptar. (si va a utilizar la versién Personal debera pulsar el botén Ejecutar
Personal Edition).

La primera vez que ejecute el programa aparecera una ventana para saber que interfaz debe
generar el programa si la ActivStudio o la Primary. Elija una y pulse Aceptar.



Escriba su informacian de licenda. 5ino tiene un nimero de serie valido, ActivInspire
se gjecutara en modo Personal Edition.

Informacidn de la licencia
Mombre de usuario
Organizacion

Mimero de serie

PROMETHEAN -

CONTRATO DE LICEMCIA DE SOFTWARE: LICENCIA PROFESIOMAL (Licenca™)
v1, 1 {marzo de 2009)
Para ActivInspire (el Software”)

TERRITORIC: el pais donde se encuentra su residenda prindpal (en el caso de
un individuo) o su sede de negodios principal {en el resto de los casos), segun
sea aplicable.

El presente documento es una Licendia entre el usuario final ("Usted” o "Titular
de |a licencia”) v, si el Territorio es Estados Unidos, Canada o cualquier territorio
o posesion estadounidense, Promethean, Inc.; si el Territorio es el Reino Unido o _

———l e e o Tl i Pl i Mo al ™y ol oo

[T Acepto las condidiones de esta licenda

Imagen 1.9 Ventana para introducir la informacion de licencia, contrato de licencia y tipo
de version a instalar.

Podra luego cambiar entre una y otra desde el Escritorio digital = Configurar... = Iniciar la
préoxima vez con Primary, si ha elegido al principio Studio o Iniciar la préxima vez con Stu-
dio, si ha elegido Primary.

Después debe cerrar el programa y volver abrirlo para que se produzcan los cambios.

W

5@ Para la elaboracion de este libro se utilizo el archivo descargado de la
web y el programa fue instalado en Windows XP SP3 y en Windows Vis-
ta SP1.

.
5'@ Durante la instalacion del software Activinspire en Windows Vista pue-
de que se produzca algun error.

El error que se obtuvo en un Windows Vista SP1, se produjo al comienzo
de la instalacién durante la comprobacién y extraccién. La solucion fue
ignorarlo y esperar que apareciese la pantalla de bienvenida.

En el foro de Promethean Planet puede encontrar mas informacion si
tiene problemas con la instalacion.
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Y LA ACTIVBOARD

Este es el nombre que reciben las pizarras digitales interactivas de Promethean. La ActivBo-
ard, es la pieza central de ActivClassroom. Tiene a su disposicion diferentes tipos de pizarras
con diversas caracteristicas segun sus necesidades.

Algunos modelos incluyen altavoces y amplificadores para afiadir sonido estéreo en sus cla-
ses 0 pantalla panorédmica.

El modo dos usuarios simultaneos esta integrado en algunos modelos y puede anadirse en
otros con una actualizacion.

Ademas cuentan con soportes de altura regulable y proyector. La superficie de las pizarras
esta disefiada para un uso duradero en las aulas.

Imagen 2.1 ActivBoard 300 Pro Range

Puede saber el estado en que se encuentra su ActivBoard fijandose en el botén de la parte
superior izquierda.

Llama Descripcion

Si la llama es de color blanco, su Activboard esta funcionando correc-
tamente

Si la llama es roja la Activboard ha tenido problemas en el arranque.
Desconecte la conexion USB del ordenador. Espere 30 segundos y
luego vuelva a conectarla.

Si la llama es de color plrpura, la Activboard se ha cerrado de forma
incorrecta. Desconecte la pizarra del suministro eléctrico y vuelva a
conectarla de nuevo.

Si la llama es azul y parpadea, puede haber un problema con el bloque
de energia que conecta la Activboard a la fuente de alimentacion.

Si la llama es azul salido, la Activboard ha entrado en modo Bluetooth.
La Activboard dejara el modo Bluetooth después de un minuto de inac-
tividad.

20
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W EL ACTIVPEN

El ActivPen puede realizar las mismas acciones que los ratones de un ordenador.

Imagen 2.2 ActivPen

__

Clic con el botén izquierdo Coloque la punta del ActivPen con firmeza y
en la ActivBoard.

Clic con el botén secundario Cologue la punta del ActivPen sobre la Ac-
tivBoard, a menos de un centimetro de la
pizarra. Pulse el botén en el lado del Activ-
Pen.

Hacer clic y arrastrar Haga clic en el objeto que desee desplazar,
mantenga la punta del ActivPen en la pizarra
y mueva el ActivPen. El objeto se desplazara
junto con el ActivPen.

Doble clic Pulse réapidamente dos veces con la punta
del ActivPen sobre la pizarra para realizar
las mismas acciones que se pueden hacer
con el doble clic del raton.

N ")

Imagen 2.3 Clic con el botdn izquierdo

Imagen 2.4 Clic con el botdén secundario



INSPIRATE CON ACTIVINSPIRE
N

Imagen 2.5 Hacer clic y arrastar

Imagen 2.6 Doble clic

O EL ACTIVPEN Y LA PIZARRA

Fijese en las siguientes imagenes para ver como actla el ActivPen dependiendo si se en-
cuentra alejado o en contacto con la pizarra.

-
Imagen 2.7 Mientras el ActivPen se man- Imagen 2.8 Cuando el ActivPen se acer-
tiene alejado de la superficie de la pizarra ca a la pizarra serd detectado. El Activ-
estd inactivo es decir, el usuario puede pen activara los menus como si fuese el
apoyarse en él, no se activard ninguna raton. La pizarra todavia se puede tocar
accion no deseada. al mismo tiempo por el usuario u otro

participante, sin problemas.



Imagen 2.9 Tocar con el ActivPen en la
pizarra equivale a un clic. Simplemente
tocando la punta del ActivPen en cual-
quier enlace, opcién de menu o el icono
que desea activar. Trasladando el Activ-
Pen mientras presiona sobre un objeto
adecuado o barra de desplazamiento
equivale a arrastrar.

)

Imagen 2.10 Al presionar el botén del
lateral en el ActivPen instantdneamente
activara las funciones de clic derecho del
software exactamente de la misma
manera que si hace clic en el botén
derecho del ratoén.

Con ActivArena, los alumnos y profesores pueden colaborar y contribuir a la clase juntos. Con
dos personas y dos boligrafos. Permite que dos estudiantes aprendan entre ellos o que los
estudiantes y los profesores trabajen en conjunto,

ActivArena transforma la pizarra ActivBoard en un punto de encuentro improvisado o en un
despacho para sesiones de tutoria individuales, siempre bajo el control del profesor, que

Imagen 2.11 ActivArena para la ActivClasroom

puede activar o desactivar el boligrafo inteligente del estudiante.



NSPIRATE CON ACTIVINSPIRE

O CALIBRAR LA PIZARRA

Con la calibracién se consigue alinear la punta del lapiz electrénico (ActivPen), con el cursor
de la pantalla. Es posible que necesite volver a realizar la calibracion si la pizarra o proyector
se han movido por cualquier motivo.

Para calibrar la ActivBoard puede seguir uno de estos métodos:
" Meétodo 1:
En la ActivBoard:

1. Coloque el ActivPen sobre la luz de calibracion en la
esquina superior izquierda de la ActivBoard durante
unos segundos.

2. Siga las instrucciones en pantalla.
"' Método 2:

En el ordenador:

Imagen 2.12 Luz de calibracion

e
1. Haga clic con el botén secundario en el icono de ActivManager ,,J en la esqui-
na inferior derecha de la pantalla.

2. Seleccione Calibrar.

Una vez que se inicia el programa de calibracion, siga las instrucciones de la pantalla. Debe
colocar el ActivPen justo en el centro de la cruz para una calibracion correcta.

Haga clic en la superficie para empezar

| sugpariicie para smpazar

Imagen 2.13 Mensaje inicial

Haga clic en la cruz
-+

Imagen 2.14 Mensaje que aparece en distintos lugares de
la pizarra.



CONCEPTOS BASICOS

Y EL ESCRITORIO DIGITAL
Y EL ROTAFOLIOS

Y LA VENTANA DE ACTIVINSPIRE
Y DOSs USUARIOS SIMULTANEOS



INSPIRATE CON ACTIVINSPIRE

W EL ESCRITORIO DIGITAL

Al abrir Activinspire, lo primero que va a ver es el escritorio digital.

. kEscritorio digital de Activinspire

. ]
‘)’I‘ Raotafolios, .. \_}E Crear un rokafolios nuevo

ﬁ Abrir un rotafolios
i Anokar sobre escritario
o Eﬂkl Importar de PowerPoink®. ..

E.I Imporkar de SMARTE MakeBoak, ..

ExpressPall

Promethean Planet

Configurar, ..

Formacion v asistencia

Mostrar ventana de escritorio digital al inicio

Imagen 3.1 Escritorio digital

El escritorio digital tiene seis opciones en la parte izquierda y subcategorias para cada opcion
en la parte derecha.

Opcion Descripcion

Rotafolios Enlace para trabajar con los rotafolios.

Anotar sobre escritorio  Abre el rotafolios de escritorio.

ExpressPoll Abre Expresspoll (preguntas rapidas).
Promethean Planet Abre la pagina web de Promethean Planet.
Configurar Enlace para perfiles, registro, actualizacion.

Formacién y asistencia Abre |la pagina web de soporte de Promethean.

El escritorio digital permanecera abierto hasta que lo cierre.

Si desactiva la opcion Mostrar ventana de escritorio digital al inicio, el escritorio no se
mostrara la proxima vez que ejecute Activinspire.

Pulse el botén Cerrar para que se cierre el escritorio digital y pueda trabajar en el rotafolios.



INSPIRATE CON ACTIVINSPIRE

W EL ROTAFOLIOS

Un rotafolios es el espacio donde se crean las lecciones.
Al iniciar Activinspire, se abre un rotafolios en blanco, listo para introducir informacién en él.

Los rotafolios pueden incluir una gran variedad de objetos, figuras y funciones inter-
activas, como sonidos, animaciones y acciones.

Puede trabajar simultdneamente con cualquier cantidad de rotafolios.

Cada rotafolios se abre dentro de su propia ficha en la ventana de Activinspire.
Puede retroceder y avanzar entre rotafolios mediante las fichas de documento.
Un rotafolios puede contener todas las paginas que se desee.

Puede crear rotafolios de escritorio, en los que se realizan anotaciones sobre el es-
critorio activo o una imagen del escritorio.

Los rotafolios creados con Activinspire tienen la extensiéon de archivo .flipchart.

Puede convertir los rotafolios creados con versiones anteriores de Promethean [ver-
sion 2.0 y posteriores) al nuevo formato de archivo.

W LA VENTANA DE ACTIVINSPIRE
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Imagen 3.2 Ventana de Activinspire

Modo disefio.

Barra de herramientas principal
Explorador Detalles sobre el tamario.

Barra de menus Pagina de rotafolios.

@ N O O

Nombre del rotafolios Papelera de rotafalios.

o P W=

w Cuando disefie una leccion debera tener activado el Modo disefio. .
B

Para mostrar a los alumnos hagalo en Modo disefio desactivado. ==
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Activinspire permite que dos personas trabajen de forma interactiva en el mismo rotafolios.
Esta forma de trabajo se denomina modo “Jos usuarios simultaneos’, cada persona usa su
propio ActivPen y barra de herramientas de Activinspire para trabajar en la pizarra.

La funcion Dos usuarios simultaneos esta disponible cuando el software
detecta una ActivBoard compatible con este modo conectada al ordena-
dor. Si éste no es el caso, la funcién no estara disponible en Activinspire.

Solo el profesor puede activar el modo Dos usuarios simultaneos.

Iniciar el modo Dos usuarios simultdneos activa el cuadro de
herramientas duales, que contiene un subconjunto de herramien-
tas disponibles en el cuadro de herramientas principal.

Solo el usuario de la barra de herramientas principal tiene acceso
completo a todas las funciones de Activinspire.

La persona que utilice la barra de herramientas duales solo puede
trabajar en la pagina de rotafolios activa.

La barra de herramientas duales permanece bajo el contraol de la
persona que este utilizando la barra de herramientas principal.

Se puede revocar el acceso a la barra de herramientas duales
desde la barra de herramientas principal en cualquier momento.

Para activar el modo Dos usuarios simultaneos, debe contar con el si-
guiente hardware y software:

Una ActivBoard v3 o una ActivBoard v2 actualizada [con firmware
de ActivBoard v2.3 o posterior).

Imagen 3.3 Barra
de herramientas
dos usuarios si-
multaneos

Lapices ActivPen para el modo Dos usuarios simultéaneos (Lapiz de profesor y Lapiz

de alumno).

La version de ActivDriver compatible con el modo Dos usuarios simultaneos.

Activinspire.

Para activar el modo Dos usuarios simultdneos:

3

En el Mena principal, seleccione Herramientas = Dos usuarios simultaneos '

Cuando el modo Dos usuarios simultaneos esta activado:

El Lapiz de alumno solo puede utilizarse para:

Cambiar la posicion del cuadro de herramientas del alumno.

Seleccionar y usar herramientas del cuadro de herramientas del alumno en

la pagina de rotafolios.

Interactuar con el contenido de la pagina de rotafolios.

El Lapiz de profesor sigue controlando todas las funciones de Activinspire, con la ex-
cepcion de que no podra utilizarse para interactuar con el cuadro de herramientas

del alumno.

El raton del ordenador no puede interactuar con el material del rotafolios o el cuadro
de herramientas del alumno, pero sigue controlando todos los otros aspectos de Ac-

tivinspire.



BARRA DE HERRAMIENTAS

Y BOTONES
Y MAS UTILIZADOS
Y PERSONALIZAR



La barra de herramientas principal contiene una seleccion de los botones de los comandos
(herramientas) disponibles. Puede acceder a mas herramientas en el mend Herramientas o
desde la propia barra de herramientas haciendo clic en el comando Herramientas.

Aqui puede ver una pequefia descripcion de los botones que aparecen por defecto en la ba-
rra de herramientas.
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Menu principal

Cambiar de perfil

Anotacién en es-
critorio.

Herramientas de
escritorio

Pagina anterior

Pagina siguiente

Iniciar/Detener
votacion de rota-
folios

ExpressPoll

Paleta de colores

Selector de ancho
de lapiz

Seleccionar

Herramientas

Lapiz

Resaltador

Borrador

Abre el menu principal.

Permite elegir el tipo de perfil.

Permite realizar anotaciones sobre el escritorio activo del
ordenador.

Minimiza Activinspire e inicia las herramientas de escritorio.

Muestra la pagina anterior del rotafolios.

Muestra la pagina siguiente del rotafolios.

Permite utilizar el sistema de respuesta para alumnos.

Permite hacer una pregunta répida a los estudiantes y mos-
trar los resultados de la votacion al instante.

Permite elegir el color para escribir o rellenar.

Permite modificar el ancho del l1apiz y el resaltador.

Seleccionar y manipular uno o mas elementos en el rotafo-
lios.

Abre el menld Herramientas

Dibujar o escribir anotaciones en la pizarra.

Enfatizar dreas del rotafolios con color translicido.

Borrar o dividir definitivamente las anotaciones realizadas.



Colorear figuras y paginas. Cambiar el color al contorno de

-~
s ¥ A los objetos.
I Figura Permite acceder al cuadro de herramientas de figuras.
® ibui i - - -
Conector Dibujar conexiones entre objetos (por ejemplo, al crear ma

A\

K

Insertar medios

pas conceptuales).

Abre un cuadro de didlogo que permite seleccionar archivos

de archivo e insertarlos en el rotafolios.
‘T Texto Permite agregar o editar objetos de texto enriquecido en las
paginas de los rotafolios.
b Borrar Elimina elementos en la pagina activa.

Restablecer pagi-

Restablece la pagina activa a su estado cuando se guardo

Pl
|i| na por Gltima vez.
": Deshacer Deshacer la Ultima accion.
| Rehacer Rehacer la dltima accion.
Editar botones Puede verse cuando la barra de herramientas principal no
E" definidos por el esta plegada o contraida.

usuario Muestra la ficha "Botones definidos por el usuario”

A medida que vaya trabajando con Activinspire, se le irén afnadiendo los iconos de las herra-
mientas a la barra de accesos, de la barra de herramientas. Activinspire colocarg automa-
ticamente en esta barra, las herramientas que mas utilice, para facilitarle su acceso. Puede
ver un ejemplo en la imagen 4.2.

Para poder ver u ocultar la barra de accesos debera activar o desactivar la opcion Plegar

haciendo clic en Opciones de cuadro de herramientas de la barra de herramientas.

Puede personalizar el comportamiento de la barra de herramientas y su ubicacion.

Haga clic en Opciones de cuadro de herramientas de la barra de herramientas
y elija una de las siguientes opciones:

Parte izquierda acoplada: Coloca la barra de herramientas en la parte izquierda
de la ventana de Activinspire.



Parte derecha acoplada: Coloca la barra de herramientas en la
parte derecha de la ventana de Activinspire.

Parte superior acoplada: Coloca la barra de herramientas en la
parte superior de la ventana de Activinspire.

Parte inferior acoplada: Coloca la barra de herramientas en la
parte derecha de la inferior de Activinspire.

Flotante: Permite hacer clic en la barra de titulo en cualquier
momento, y arrastrar y colocar el elemento en cualquier parte de
la ventana de Activinspire.

Contraer: Cuando la barra de herramientas se encuentra en su
estado normal (expandido), haga clic en esta opcion para contra-
erlo y mostrar soélo los iconos del mend principal y de la navega-
cion por paginas.

Cuando la barra de herramientas estéd contraida, haga clic en es-
ta opcion para que vuelva a su estado expandido, en el que se
muestran todas las herramientas.

Plegar: Muestra u oculta la barra de accesos de la barra de
herramientas.

Puede agregar y quitar herramientas de la barra de herramientas, para
ello:

En el mend Archivo, seleccione Configuracién. Aparece el cuadro de
didlogo ‘Editar perfiles”.

En el menu desplegable, seleccione el perfil que desee editar, o acepte

el predefinido. Imagen 4.1 Barra
. . de herramientas
Haga clic en la ficha Comandos.

En el menu desplegable, seleccione las herramientas que desea agre-
gar o quitar de la barra de herramientas principal.

También tiene en la barra de herramientas los iconos para:

Contraer: Un conmutador '* para contraer el elemento y que ocupe
menos espacio, o para expandirlo nuevamente.

Fijar cuadro de herramientas: Un conmutador '# para fijar el ele-
mento en un sitio. Esto impide que se oculte automaticamente, o0 mo-
verlo sin querer.

- {'kq%‘x,‘,‘rl ..::E

Imagen 4.2 Barra
de herramientas
con barra de acce-
so.
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Y EXPLORADOR DE PAGINAS
& EXPLORADOR DE RECURSOS
Y EXPLORADOR DE OBJETOS
Y EXPLORADOR DE NOTAS

Y EXPLORADOR DE PROPIEDADES
Y EXPLORADOR DE ACCIONES
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INSPIRATE CON ACTIVINSPIRE

Un rotafolios puede tener muchas paginas y elementos, cada uno de éstos con varias carac-
teristicas y propiedades.

Activinspire simplifica el trabajo al proporcionar un explorador para cada seccion principal.
Los exploradores le permitiran ver:

Qué se ha incluido en el rotafolios.

Qué se podria agregar o personalizar.

Cdémo lograrlo.
Cada explorador:

Estd estructurado para ofrecer informacion clara y detallada sobre la seccion que
explore.

Posee su propio menid emergente 0 un conjunto de iconos que facilitan el trabajo
con el rotafolios.

Puede modificar el ancho del explorador y ajustarlo a sus necesidades.

Existen siete exploradores en Activinspire:

Icono Descripcion

Explorador de paginas

Explorador de recursos

Explorador de objetos

]
L

Explorador de notas

Explorador de propiedades

Explorador de acciones

_.:.;I
=
'
¢
L

© EXPLORADOR DE PAGINAS 3

Explorador de votaciones

Con el Explorador de paginas puede:
Ver todo el rotafolios como miniaturas de paginas.
Navegar por paginas de rotafolios.
Configurar los fondos y las cuadriculas de las paginas.

Organizar las paginas del rotafolios mediante reorganizacion con arrastrar y colocar,
ademas de los comandos Cortar, Copiar, Eliminar y Duplicar.
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Este explorador le ayuda a ver, examinar y usar rapidamente los recursos proporcionados
con Activinspire para enriquecer sus rotafolios. La biblioteca de recursos contiene una in-
mensa variedad de juegos y actividades, anotaciones, evaluaciones, fondos, mapas concep-
tuales, imagenes, figuras, sonidos y muchos otros elementos.

Puede ampliar la biblioteca facilmente con sus propios recursos, o los de otras personas,
también puede agregar recursos de paquetes del sitio \Web Promethean Planet.

Use el Explorador de recursos para:

Acceder a todos los recursos de una carpeta y verlos rapidamente, por ejemplo Mis
recursos, Recursos compartidos u otras ubicaciones en disco o en la red.

Maostrar miniaturas y nombres de archivo de recursos seleccionados en el explora-
dor.

Arrastrar recursos del explorador, como plantillas de pagina, paginas de actividades
y paginas de preguntas y colocarlos en el rotafolios.

Arrastrar sus propias creaciones de una pagina de rotafolios y colocarlas en una
carpeta de la biblioteca de recursos.

Cambiar la transparencia de un recurso en el rotafaolios.
Usar el Sello para crear rapidamente varias copias de un recurso en el rotafolios.

El panel en la parte superior del explorador muestra las carpetas. Su mend emergente le
permitira importar y exportar paguetes de recursos.

El panel de la parte inferior muestra miniaturas de los recursos que contiene esa carpeta y
sus nombres de archivo.

También contiene dos Utiles herramientas para copiar y cambiar recursos:

Activar/desactivar Hace transparente el color de fondo de un recurso de ima-

- transparencia. gen en el momento en que se arrastra a una pagina.
l Sello Inserta rapidamente varias copias de un recurso en el rotafo-
’ lios.

& @

En Activinspire, todo lo que se agregue a un rotafolios es un objeto de uno u otro tipo. Por
ejemplo, si escribe algo con el Lapiz, dibuja una figura, agrega una imagen o un vinculo a un
archivo de sonido, cada uno de ellos es un objeto. Puede agregar muchos diferentes tipos de
objetos a un rotafolios. El Explorador de objetos le ayuda a llevar un seguimiento de la canti-
dady los tipos de objetos que contiene el rotafolios, y a encontrar los objetos en un rotafolios
creado por otra persona.

El Explorador de objetos muestra detalles de los objetos en la pagina activa. Aunque una
pagina normal es plana, la pagina de un rotafolios tiene realmente cuatro capas. Estas ca-
pas son como hojas transparentes que so6lo contienen determinados tipos de objetos, a me-
nos que mueva objetos de una capa a otra. Dentro de una capa, puede colocar varios obje-
tos.



De forma predeterminada los objetos se colocan:

. Anotaciones: todo lo que se dibuje con el Lapiz _j el Resaltador { la Tinta
Superior 7
magica £ o Madificador de lapiz.
Central Imagenes, figuras y objetos de texto.

¥,
Inferior  Todo lo que dibuje con el Conector &', pero también puede arrastrar y colo-
car otros objetos en esta capa.

Fondo Fondos, cuadriculas y color de pagina.

Al seleccionar los objetos que aparecen en el Explorador de objetos, podra arrastrarios y
colocarlos entre las tres primeras capas en el explorador, pero no en la capa de fondo. Esto
alterara su distribucién en capas en la pagina de rotafolios. Las capas estan completamente
separadas la una de la otra. Podria sustituir el fondo sin que afecte a las imagenes o anota-
ciones. O puede anotar sobre las fotografias y fondo sin que afecte a otras capas.

Utilice el Explorador de objetos para ver:
El orden de visualizacién de los objetos.
Qué objetos se encuentran en las capas superior, central e inferior de una pagina.
Qué objetos estan agrupados. Esto permite trabajar sobre todos ellos a la vez.
Si una pagina contiene objetos ocultos.
Si una pagina contiene objetos bloqueados que no se pueden mover.
Utilice el Explorador de objetos para:
Arrastrar y colocar objetos de una capa a otra.
Agrupar, apilar y cambiar orden de objetos.
Mostrar u ocultar objetos.

Bloqguear o desbloquear objetos; por ejemplo, si crea una actividad para los estudian-
tes en la que ciertos objetos se pueden arrastrar y colocar, mientras que otros de-
ben permanecer en su posicion.

o

@ Puede saber mas sobre las capas en el capitulo 8.
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Este explorador le permitira crear, ver y editar notas sobre el rotafolios. Puede usar estas
notas de la manera que desee.

Utilice el Explorador de notas para:

Agregar sus propias notas y comentarios a un rotafolios: lo harédn mas facil de com-
partir y reutilizar.

Si utiliza un rotafolios creado por otra persona:



Vea las notas y los comentarios de otros profesores sobre sus rotafolios, y agregue
sus propias notas donde sean relevantes.

Vea las notas de los editores sobre como usar mejor sus rotafolios, y agregue sus
propias notas si son relevantes.

Y =

Este explorador le ayudara a ver todas las propiedades de un objeto. Es una herramienta
eficaz para agregar rapidamente interactividad a las lecciones.

Utilice el Explorador de propiedades para:

Mostrar todas las propiedades de un objeto. Deslice la barra de desplazamiento ver-
tical del explorador hacia arriba y hacia abajo para ver toda la gama de propiedades
disponibles.

Ver y manipular la posicion y el aspecto de un objeto mediante el cambio de su confi-
guracion. También, puede seguir controlando la posicion de un objeto mediante su
arrastre y colocacion, y editarlo para cambiar su color.

Agregar funciones interactivas a los rotafolios y controlar cémo se usan.

Agregar a los objetos etiquetas siempre visibles, o agregar diversion interactiva con
una etiqueta que soélo aparezca cuando el cursor del raton se desplace sobre el obje-
to.

Controlar el comportamiento de un objeto mediante la definicién de reglas, llamadas
restricciones, que restringen su movimiento. Es una funcién muy Gtil si lo que desea,
es crear su propio juego en pantalla.

Todas las propiedades estéan divididas en categorias, por lo que puede seleccionar
propiedades por tipo.

W
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Puede saber mas sobre las Propiedades en el capitulo 12.

~ . 2

Este explorador le ayudaré a asociar rapidamente una accién a un objeto. Esto significa que,
cuando usted u otra persona seleccionen el objeto, se producira la accion que se haya aso-
ciado al objeto. Por ejemplo, se ejecutara un teletipo con un mensaje, o se reproducira un
sonido, o comenzara una votacion de rotafolios. Todas las acciones estan divididas en cate-
gorias, por lo que puede seleccionar acciones por tipo. Puede configurar cualquier cantidad
de acciones en el rotafolios para hacer la leccion todo lo variada e interactiva que necesite.

Utilice el Explorador de acciones para:
Aplicar una accion de comando a un objeto (por ejemplo, el Cubilete w], para que
rueden cinco dados cuando alguien seleccione el objeto en la pizarra.
Aplicar una accion de péagina a un objeto (por ejemplo, ir a la pagina siguiente).

Aplicar una accion de objeto a un objeto (por ejemplo, cambiar el tamano, la posicion
o translucidez de un objeto).



Aplicar una accién de documento o medio a un objeto (por ejemplo, insertar un vincu-
lo en un archivo o sitio Web).

Aplicar una accion de votacion a un objeto (por ejemplo, Iniciar/detener una votacion
de rotafolios).

Quitar una accion que ya no se necesita.

Obtener una vista previa de una accién para comprobar que hace exactamente lo
que se desea.

W

@ Puede saber mas sobre las Acciones en el capitulo 13.

Y EXPLORADOR DE VOTACIONES %

Este explorador le permite administrar todos los aspectos del registro de los dispositivos
ActivSlate, ActiVote y ActivExpression, para llevar a cabo sesiones de votacion que podra
grabar, almacenar y explorar los resultados de dichas sesiones.

Utilice el Explorador de votaciones para:

Registrar los dispositivos ActivSlate, ActiVote y ActivExpression.

Asignar estudiantes a dispositivos.

Cambiar entre la votacion anonima y la vatacion con nombre.

Seleccionar los dispositivos ActiVote o ActivExpression para una sesion de votacion.
Establecer, posponer o cambiar el tiempo dedicado a las respuestas.

Iniciar y detener votaciones.

Mostrar u ocultar el mensaje “Votar ahora".

Examinar los resultados de las votaciones y exportarlos a hojas de célculo de Micro-
soft Excel.

Imagen 5.1 ActivSlate Imagen 5.2 ActiVote Imagen 5.3 ActivExpression

W

‘m Puede saber mas sobre el registro de dispositivos en el capitulo 20. ‘
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Cuando abre Activinspire la pagina en blanco que esta viendo ya es un rotafolios. Podemaos
comenzar a trabajar en él para guardarlo mas tarde.

Existen otras formas de crear un nuevo rotafolios.

Crear un rotafolios desde el escritorio digital:

En el escritorio digital, haga clic en Crear un rotafolios nuevo. ==
Activinspire crea un rotafolios de nombre “Sin titulo”

Crear un rotafolios en cualquier momento:

Haga clic en el icono Mend principal de la barra de herramientas principal.
En el menu Archivo seleccione:
Nuevo rotafolios
0 también:

Nuevo y luego seleccione una de las siguientes opciones:

Crea un rotafolios que es del mismo tamafio que la resolucion de
la pantalla activa. Es la configuraciéon predeterminada y es Util si
no sabe el tamano de su pantalla.

Rotafolios de tamafio
de pantalla

Rotafolios 1024 x 768
Alizitlen UaEEEr Crea un rotafolios de la altura y anchura especificadas en pixeles.

Rotafolios 1280 x
1024

Rotafolios de tamafio Cree un tamano de rotafolios propio mediante el cuadro ‘Tamano

personalizado de pagina personalizado’. Esto resulta Gtil cuando se desea crear
un rotafolios para una pizarra o pantalla superancha.

D)

Para abrir un rotafolios ya creado puede seguir alguno de los siguientes métodos:
Y Metodo 1:
Desde el sistema operativo:

Haga doble clic sobre el archivo del rotafolios. < (archivos de extension .fljpchart)

]
Haga doble clic sobre el icono del programa, en la ventana Escritorio digital
haga clic en Abrir un rotafolios. En el cuadro de didlogo ‘Seleccionar un rotafolios”
por defecto, aparece la carpeta ‘Mis rotafolios” elija el que desea abrir y pulse el
boton Abrir.



Método 2:

Desde la aplicacién:
Haga clic en el mend Archivo. Elija el comando Abrir.
Haga clic en el boton Menad principal de la barra de herramientas principal,
coléquese sobre el menud Archivo, haga clic sobre el comando Abrir.

Al abrir un rotafolios, el Explorador de paginas muestra miniaturas de las paginas del rotafo-
lios y el darea de trabajo de la ventana de Activinspire muestra la primera pagina del rotafo-
lios.

)

Cada vez que abre o crea un rotafolios, se abre una ficha Documento en la barra de docu-
mentos. Puede trabajar con un nimero ilimitado de rotafolios a la vez.

Para desplazarse de un rotafolios a otro, haga clic en la ficha Documento del rotafolios en el
gue desea trabajar. Este se convierte en el rotafolios activo.

Inspirel =  Sin titulo I

Imagen 6.1 Ficha documento con dos
rotafolios

También podra elegir entre uno u otro haciendo clic en gue se encuentra al final de las
fichas.

El nombre del rotafolios aparece en negrita (Sin titulo]) en su ficha Documento. Para cerrar
el rotafolios, haga clic en '#*

Cuando modifique un rotafolios aparecera un asterisco al lado del nombre para informarle.

Puede guardar un rotafolios que nunca antes haya guardado de la siguiente forma:
Guardar un rotafolios con un nombre nuevo:
En el menu Archivo, seleccione Guardar como...
Escriba el nombre del rotafolios.
Haga clic en Guardar. La ficha Documento muestra ahora el nombre nuevo.
Otra forma:

En la barra de herramientas principal, Menu principal, Archivo seleccione Guardar
como...

Escriba el nombre del rotafolios.
Haga clic en Guardar. La ficha Documento muestra ahora el nombre nuevo.

Si quiere guardar un rotafolios previamente guardado y lo ha modificado siga una de estas
formas:

Guardar un rotafolios con su nombre activo:



En el menu Archivo, seleccione Guardar (CTRL+S)
Otra forma:
En la barra de herramientas principal, Menu principal-> Archivo—> Guardar.

Por defecto los rotafolios se guardan en la carpeta ‘Mis rotafolios’.

)

Existen dos maneras de ver las paginas de una en una:

Haga clic en los iconos Pagina siguiente **'y Pagina anterior = .

En el menu Vista, seleccione Pagina siguiente o Pagina anterior.

Si se encuentra en la ltima pagina del rotafolios, y hace clic en el icono Pagina siguiente *=*
se insertara automaticamente una nueva pagina en el rotafolios.

Utilice el Explorador de paginas para visuali-
zar las paginas del rotafolio. Puede hacer que
se vean mas paginas modificando el tamafio
de las miniuaturas del Explorador de paginas.

Para previsualizar:

Coléquese en el borde del Explorador
de paginas y haga clic, arrastrelo o
utilice el control deslizante que se en-
cuentra en la parte inferior derecha + +
del Explorador de paginas para cam- + +

biar el tamano de las miniaturas.

Mueva el control deslizante
gue se encuentra a la dere-
cha del panel del Explorador
de paginas hacia arriba o
hacia abajo para aumentar o
disminuir el tamafio de las vis-
tas previas A continuacion,
haga clic en la miniatura de la

MImagen 6.2 Explorador de paginas. Muestra las
paginas del rotafolios.

Imagen 6.3 Control deslizante.

pagina que desee visualizar.

Ajuste perfecta

Ajuste perfecto
Ajustar al ancho
Ajustar al alto
25%

0%

100%:

150%:

200%:

A00%:

S00%:

Haga clic en el icono con forma de flecha hacia Imagen 6.4 Mend para aumentar o reducir
abajo y seleccione la configuracion que mejor se €l tamafio de la pagina.
adapte a sus necesidades.

Paginaldel

De forma predeterminada, Activinspire ajusta el ancho y
alto de las péaginas del rotafolios a la ventana de Acti-
vinspire. Este ajuste recibe el nombre de Ajuste perfec-
to. Esta configuracion puede cambiarse facilmente con
el menu desplegable situado en la esquina superior de-
recha de la ventana.

Para maodificar el tamafio de las paginas:




Si selecciona una configuracion inferior a 100%, el tamaro de la pagina de rotafolios se re-
ducira proporcionalmente en la ventana de Activinspire.

Cuando esto sucede, se abre un area alrededor de la pagina de rotafolios denominada el
‘Mundo’. Es posible usar el Mundo comao un registro temporal.

Cologue objetos de manera temporal fuera de la pagina del rotafolios, donde permaneceran
para un uso posterior. Estos objetos pueden ocultarse al ajustar la pagina a la ventana de
Activinspire.

También puede ampliar el espacio de la ventana haciendo clic en Pantalla completa ™ que
se encuentra al lado del menu desplegable Ajuste perfecto.

Es posible utilizar el Zoom de pagina k para aumentar o reducir la visualizacion de los
elementos del rotafolios.

Ampliar

En el mena Vista, seleccione Zoom de pagina. k

Haga clic en la pagina sin soltar el botén del ratén y espere un momento. El zoom se
iniciara y no se detendra hasta que no se suelte el boton del ratén o el ActivPen.

Reducir

En el mena Vista, seleccione Zoom de pagina. O\
Haga clic con el botén secundario del ratén o del Activpen en la pagina.
Mantenga pulsado el boton secundario del ratdn o del ActivPen.

Si desea que la escala de pagina vuelva a Ajuste perfecto debera hacer doble clic en la pagi-
na mientras la opcién Zoom de pagina esté seleccionada.

Para dejar de utilizar el Zoom de pagina haga clic en otra herramienta.

Si aumenta un objeto de un rotafolios y la padgina es mas grande que la ventana de Activinspi-
re, no le sera posible ver la totalidad de la pagina del rotafolios. En este caso, tendra que des-
plazarse por la pagina.

Existen dos maneras para hacerlo:
Utilice las barras de desplazamiento que tiene alrededor de la pagina.

Utilice la opcion Zoom de pagina. Se mostrara en pantalla un icono en forma de ma-
no al desplazar el cursor por la pagina. Si hace clic en la pagina y la arrastra, podra
desplazarse por ella. Este comportamiento también se aplica cuando se reduce la
pagina.

En el Explorador de paginas, haga clic en la miniatura de la pagina antes o después
de la cual desea insertar una pagina en blanco.

En el mend Insertar, seleccione Pagina - Pagina en blanco después de actual, o
Pagina en blanco antes de actual.



Otra forma:

En el Explorador de paginas, haga clic en la miniatura de la pagina antes o despues
de la cual desea insertar una pagina en blanco.

Haga clic en icono seleccione Insertar pagina = Péagina en blanco después de
actual, o Pagina en blanco antes de actual.

Otra forma:

En el ment emergente del Explorador de péaginas, seleccione Insertar pagina 2>
Pagina en blanco después de actual, o Pagina en blanco antes de actual.

Es un modo rapido de deshacer todos los cambios realizados en la pagina activa desde la
Gltima vez que se guardé el rotafolios.

Para deshacer todos los cambios en una pagina:

. - L )
En la barra de herramientas principal pulse en el comando Restablecer pagina. ==
Otra forma:

En el menu Editar pulse Restablecer pagina.

Para eliminar todo de la pagina activa:
rJ
En la barra de herramientas principal pulse el comando Borrar £ y seleccione Bo-
rrar pagina.
Otra forma:
En el menu Editar pulse Borrar.

Puede usar Borrar para eliminar todas las anotaciones, o eliminar todos los objetos y dejar
el resto en su lugar.

En el Explorador de paginas, haga clic en la miniatura que desea eliminar.
En el menu Editar seleccione Eliminar.
Otra forma:

En el Explorador de paginas, haga clic en la miniatura que desea eliminar.

Haga clic en icono seleccione Eliminar.
Otra forma:

En el mend emergente del Explorador de paginas, seleccione Eliminar.
Otra forma:

En el Explorador de péaginas, haga clic en la miniatura que desea eliminar.

En el teclado pulse la tecla Supr.

En el Explorador de paginas, haga clic en la miniatura que desea mover.

Arrastre la miniatura en el Explorador de paginas hasta su nueva ubicacion.

En el Explorador de paginas, haga clic en la pagina que desea duplicar.

Haga clic en icono seleccione Duplicar.



—

Seleccionar paginas

Para seleccionar un rango de paginas:
1. Haga clic en el Explorador de paginas.
2. Seleccione la primera pagina del rango.

3. Presione la tecla SHIFT/MAY en su teclado y manténgala mientras selecciona la
ultima pagina del rango.

Ahora ya puede borrar, duplicar, mover o realizar el trabajo que necesite con la seleccion.
Para seleccionar un grupo de paginas no consecutivas.
1. Haga clic en el Explorador de paginas.

2. Presione la tecla CTRL en su teclado y manténgala mientras selecciona las paginas
gue desea.

Mover paginas a otros rotafolios.
1. Seleccione las paginas que desee.
2. Arrastrelas sobre la ficha del otro rotafolios.
Efectos de pagina
Hay 18 tipos de transiciones que puede utilizar para crear un efecto al pasar de una pagina a

otra de sus rotafolios.

\® Elija un efecto de pase de pdgina E|

Imagen 6.5 Efectos de pase de paginas. Todos los efectos que puede afadir a sus paginas.



Para ver los efectos de pase de pagina predeterminados.
Haga clic en Archivo y elija la opcién Configuracion...

En el panel de la izquierda haga clic en seleccione Rotafolios.
Puede ver:

Efecto de vuelta de pagina predeterminado. Ninguno.
Duracion de pase de pagina: 15 (1,5 segundos).

Generador de pase de pagina. (funciona segun la configuracion del sistema.)

Puede utilizar los efectos de dos maneras:
Péaginas individuales.
Haga clic en el Explorador de propiedades.
Haga clic sobre la pagina no lo haga sobre ningln objeto.
En la propiedad Efectos de pase de pagina haga clic en el botdn
Se abre la ventana ‘Elja un efecto de pase de pagina”seleccione la que desea.
Haga clic en el boton Finalizado.
Otra forma:
Seleccione Vista.
Seleccione Efectos de vuelta de pagina.
Seleccione el efecto.
Haga clic en el botdn Finalizado.
Para todas las paginas del rotafolios.
Haga clic en el menu Vista.
Seleccione la opcién Efectos de pase de pagina.
Se abre la ventana ‘Elja un efecto de pase de pagina”seleccione la que desea.

Haga clic en el botdn Finalizado.

.

@ Para desactivar los efectos aplicados a paginas individuales, siga los pa-
sos anteriores y seleccione Ninguno como efecto para cada pagina del
rotafolios.

Los efectos a nivel de todas las paginas del rotafolios no anulan los efec-
tos de paginas individuales.

@ Si coloca el puntero del ratén sobre las miniaturas de la ventana “Elja un
efecto de pase de pagina”podra ver una vista previa del efecto.

Los efectos de pagina no aparecen al navegar en el Explorador de pagi-
nas o al crear una pagina nueva.



)

Puede imprimir las paginas del rotafolios para distribuir entre los estudiantes o imprimir
cualquier nota de pagina que haya agregado con el Explorador de notas.

En el mend Archivo, seleccione Imprimir, Se abre el cuadro de didlogo “mpresion de
rotafolios”. Puede elegir entre diversas opciones de impresion.

En el apartado Impresora podra configurar todos los aspectos de la impresora
gue tenga instalada.

En el apartado Disefio puede indicar cuantas paginas del rotafolios se imprimiran
por hoja. Si desea que tengan un marco o que se imprima el nimero de la pagina
del rotafolios.

En Rango de pagina de rotafolios puede configurar que paginas del rotafolios
quiere imprimir y el nUmero de copias.

Si desea imprimir las notas debe marcar la opcién o e

tivaran las otras tres opciones para imprimir notas.

y se ac-

. . .. . Irnprirnir
Una vez configurada la impresién pulse el botén I =

Si va a utilizar esta configuracién para imprimir otros rotafolios puede pulsar el

. |Guardar configuracian y salir
boton _ _

Elija las opciones que desee y haga clic en Imprimir.

—_Impresion de rotafolios

Impresors [] Inchsr notas de paging
HP Photosmark C4100 senies w | Imgrimir s0lo notas de pagina
[CEFF.H racion de pagin i"*] Agregar salto de paging entre notas
Dibiusjar separador de linea
Modo de color (3) Color () Escala de grises Sl s
Disefio
Filas 1 2l Columnas 1 fiad
Paginas conmarco || Mostrar ndmeros de pagina
Rango de pagna de rotafolios
(®) Todas
O Actual
() Paginas Desde
A | Tmnprimiir ] ['u'ista prehrhar]
Mdmero de copias 1 ® [Q.wda:aﬁguacs‘énw,rsali] [E,xmrtal aPEF]

Margen de pagina de rotafolios {mm}) 5 !

Cancelar ]

Imagen 6.6 Ventana Impresidn de rotafolios. Antes de imprimir utilice el botdn Vista preliminar para ver
como quedaran las paginas en papel.



Otra opcion que tiene en el cuadro de didlogo /mpresion de rotafolios”seria Exportar a PDF.

Su rotafolios se convertira a este formato de archivo para que usted pueda compartirlo con
sus alumnos.

),

Si desea crear una version protegida del rotafolios puede usar el Publicador de rotafolios
con lo que conseguira evitar ciertas funciones de edicion y salida.

Podré distribuir el rotafolios protegido de forma que los usuarios no puedan copiarlo, darle
salida o utilizar la herramienta Camara.

Para publicar un rotafolios:

En el mena Archivo, seleccione Publicar... Se abre el cuadro de didlogo ‘Publicador
de rotafolios...”.

Introduzca la informacién de publicador apropiada. Es informacién para su propio uso
y los usuarios no la veran.

Seleccione o anule la seleccién de restricciones como corresponda y, a continuacion,
elija una de estas opciones:

Haga clic en Cancelar para cerrar el cuadro de didlogo sin guardar.
Haga clic en Guardar detalles para guardar los cambios sin publicar.

Haga clic en Publicar... para implementar las opciones elegidas y publicar el
rotafolios en otra ubicacion.

Publicar rotafolios

Informaciin de publbcador

Rgstricchonss
[ Ernpeecle copiar paginas v cbietos
|_| Impedr guardar y exportar rotafolos

[ Impeds impritir rotafolies
[[] tmpede harramisnta Camara

[ corcelsr | | Guardar detalies | [ Pueer.. |

Imagen 6.7 Ventana Publicar rotafolios.

Desde la barra de herramientas principal

Haga clic en el icono Menu principal
Seleccione Publicar...

Siga los pasos los puntos 2 y 3 del apartado anterior.



PERFILES

Y CATEGORIAS
& CREAR UN PERFIL
& CAMBIAR UN PERFIL



Al iniciar Activinspire, muestra elementos como las herramientas de acuerdo con un archivo
de perfil. Activinspire crea un perfil a partir del uso de las herramientas.

Activinspire incluye cinco perfiles.

En la pizarra Presenta una pantalla limpia, la barra de herramientas principal e incluye
herramientas de presentacion.

Autor Presenta las herramientas para la creacién rédpida de lecciones. Se abre
con el Explorador de paginas abierto y fijado, e incluye la paleta de colores
extendida en el barra de herramientas principal, asi como la barra de
herramientas de acceso rapido.

Idiomas Presenta una pantalla limpia, la barra de herramientas principal, herra-
mientas teclado en pantalla, Reconocimiento de texto, Teletipo y Correc-
tor ortografico.

Matematicas Presenta una pantalla despejada, el barra de herramientas principal in-
cluye herramientas de matematicas adicionales, como Regla, Transpor-
tador y Origen XY.

Medios Presenta una pantalla limpia, se oculta el Explorador, se oculta la barra
de herramientas de acceso rapido y la barra de herramientas principal
incluye herramientas de medios adicionales, como Grabadora de sonido,
Grabadora de pantalla, Camara e Insertar medios desde archivo.

En todos los perfiles la ventana de Activinspire se configura como “Ajuste perfecto”y la pape-
lera esta visible.

)

Existen cuatro categorias:

Diserio Elegir la posicion, visibilidad y el comportamiento de los elementos como
la barra de herramientas principal, menus y fichas de documento.

Comandos Personalizar la barra de herramientas principal y los tiradores de mar-
guesina y cambiar el tamafio agregando o quitando elementos.

Botones defi- Crear sus propios métodos abreviados, para que, cuando pulse uno de
nidos por el sus propios botones, Activinspire realice una de esas acciones:
usuario L

Inserte una combinacién de teclas.

Muestre el texto que haya asociado anteriormente a este botan.

Abra un archivo o inicie un programa.
Configuracién Personalizar la forma en que trabaja con el Sistema de respuesta para

alumnos, las herramientas de matematicas, los elementos multimedia,
etc.



Puede personalizar Activinspire y guardar las preferencias en uno o mas perfiles.

Cada categoria esté representada por su propia ficha en el cuadro de didlogo ‘Edlitar perfr-
/es”que podra encontrar en el menu Editar, Perfiles...

Tamario de icono
Cuadro de herramientas
principal

Cuadro de herramientas
duales

Exploradores

Barra de ments

Fichas de documento

Mostrar papelera de
rotafolios

Mostrar pantalla com-
pleta

Establezca el tamafio del icono apropiado para trabajar en el
ordenador o en la pizarra.

Coloque la barra de herramientas principal y controle su com-
portamiento.

Cologue la barra de herramientas alumno y controle su com-
portamiento.

Personalizar la forma en que trabaja con el Sistema de res-
puesta para alumnos, las herramientas matematicas, los
elementos multimedia y muchos otros.

Cologue la barra de mends y controle su comportamiento.

Coloque las fichas de documento y controle su comportamien-
to.

Muestre u oculte la papelera de rotafolios.

Muestre los rotafolios en modo de pantalla completa, o en el
tamafo en que se crearon.

En la ficha ‘Comandos’.

En el menu desplegable, seleccione las herramientas que agregar o quitar de la
barra de herramientas principal, o de los tiradores de marquesina.

Para agregar una herramienta:

Seleccione la herramienta en el panel izquierdo y haga clic en Agregar. La herra-
mienta aparece en el panel secundario.

Para cambiar su posicion en el cuadro de herramientas, haga clic en Subir o Bajar.

Para quitar una herramienta:

Seleccione la herramienta en el panel secundario y haga clic en Eliminar.

En la ficha "Botones definidos por usuario”haga clic en Agregar.

Aparece el icono Botén definido por usuario.

Seleccione Programa/ Archivo en el menu.

En Programa/Archivo, introduzca la ruta del archivo que desea abrir.

En Parametros de linea de comandos, introduzca la linea de comandos para iniciar
la aplicacion que abrira el archivo de arriba. Puede agregar informacion sobre la

herramienta.



Herramienta Reloj

Modo diseno

Efectos

Rotafolios

Objetos de rotafolios
Idioma

Sistema de respuesta
para alumnos
Multimedia

Configuracién en linea

Perfil y recursos

Grabaciones

Reconocimiento de figu-
ras

Correccion ortografica

Herramientas

Entrada de usuario

Personalizar el aspecto del Relo;.

Controlar el comportamiento de los objetos mientras se en-
cuentra seleccionado el modo disefio. Esta configuracién anula
las propiedades individuales de los objetos, que se configuran
en los exploradores de propiedades y acciones.

Especificar como desea que funcionen Foco y Cu-
brir/descubrir.

Especificar la configuracion predeterminada de los rotafalios.

Definir opciones para mejorar la calidad de los objetos y visuali-
zarlos.

Cambiar el idioma que utiliza Activinspire.

Personalizar el modo en que se trabaja con los dispositivaos
ActivExpression y ActiVote, y como mostrar las respuestas.

Personalizar la forma en que se trabaja con archivos de soni-
do, video y Flash.

Introducir los detalles necesarios para acceder en linea a los
recursos mediante Activinspire.

Especificar dénde se desea almacenar los perfiles, las carpe-
tas Mi biblioteca de recursos y Biblioteca de recursos compar-
tidos, asi como los archivos de plantillas y de paginas de pre-
guntas.

Cambiar configuraciones de video y sonido. Cambiar la configu-
racion de esas opciones puede mejorar, especialmente, el ren-
dimiento de la grabadora de pantalla.

Rellenar automaticamente las figuras que se crearon con la
herramienta Reconocimiento de figuras.

Definir reglas para la correccion ortografica.

Cambiar el aspecto del transportador, la regla y el compas.
También existen opciones para cambiar la ubicacion de la bi-
blioteca de recursos y la velocidad de Cubilete y Zoom de
pagina.

Cambiar el funcionamiento de Teclado flotante y Reconoci-
miento de escritura a mano.



)

Para crear un perfil:

)

En el menud Editar, seleccione Perfiles. a7 Se abrira la ficha “Diseric’ del cuadro de
didlogo “Editar perfiles’.

Haga clic en las opciones para seleccionarlas o modificarlas.

Haga clic en la ficha “Comandos’ y personalice la barra de herramientas principal.
Haga clic en la ficha “Botones definidos por usuarid’ y defina botones propios.

Haga clic en la ficha “Configuracion’, seleccione una seccién en el panel izquierdo y
cambie la configuracion.

Cuando esté creado el perfil, haga clic en Guardar perfil como. l-'ﬁ Se abrira el cua-
dro de didlogo “Guardar perfil comad’.

Escriba un nombre para el nuevo perfil que ha creado y haga clic en Guardar.

El nuevo perfil pasara a ser el perfil activo.

Haga clic en Finalizado.

Cambiar de perfil resulta Gtil cuando necesita cambiar de manera rapida entre disefios y
configuraciones que haya guardado con anterioridad. Por ejemplo, puede que tenga un perfil
gue contenga todas las preferencias y las opciones de configuracion para preparar sus rota-
folios y otro que contenga sadlo las herramientas de escritura para sus clases de lengua ex-
tranjera.

Existen dos formas de cambiar de perfil:

Método 1:

En la barra de herramientas, haga clic en Cambiar de perfil. £~ Se abrira un cuadro
emergente con todos los perfiles disponibles.

Haga clic en el perfil que desee utilizar. El cuadro se cerrara y el perfil se activara de
inmediato.

Método 2:

En el menu Editar, seleccione Perfiles... Se abrira el cuadro de didlogo ‘Editar perfr-

”

les’.
En la lista desplegable, seleccione el perfil deseado. El perfil se activara de inmediato.

Haga clic en Finalizado.



CAPAS

&Y CAMBIAR OBJETOS DE CAPA
Y APILAR OBJETOS
Y CAMBIAR DE ORDEN LOS OBJETOS



Los objetos que coloque en el rotafolios se colocan en capas de forma predeterminada y es
posible moverlos de una capa a otra.

De forma predeterminada, esta capa contiene todos los objetos de anotacion

Superior Creados con las herramientas Lapiz, _j Resaltador i y Tinta magica.
Dichos objetos se muestran encima de todos los objetos de las capas inferio-
res.

De forma predeterminada, esta capa contiene imagenes, figuras y objetos de
texto.

Las anotaciones reconocidas se convierten de forma automatica en objetos de

Central
texto y se colocan en la capa central.

Estos objetos se muestran por debajo de cualquier objeto colocado en la capa
superior pero por encima de cualquier objeto colocado en la capa inferior.

Inferior  Inicialmente vacia, la capa inferior puede contener conectores f“ y cualquier
objeto que se coloque fisicamente en ella.
Fondo La capa de fondo consta de tres elementos:
Color de pagina de fondo
Imagen de fondo (opcional]
Cuadricula [opcional]

Ademas, es posible colocar cualquier otro tipo de objeto en la capa de fondo.
Una vez colocados, los objetos se bloguean en el fondo y aparecen por debajo
de los objetos de todas las otras capas.

Si la capa de fondo contiene una imagen de fondo, la manera en que la imagen
rellena la pagina se determina con la propiedad Ajuste de fondo.

Las capas estan completamente separadas la una de la otra. Es decir, es posible sustituir el
fondo sin que afecte a las imagenes o anotaciones de otras capas. También puede anotar
sobre las fotografias y el fondo sin que afecte a otras capas.

Podra ver en el Explorador de objetos todos los objetos y la capa en la que se encuentran al
igual que la herramienta que los cred y su nombre.

D)

Para cambiar de capa un objeto siga una de estas formas:
Método 1:

Haga clic con el botén secundario en el objeto.

- -
En el mend emergente, seleccione Reorganizar - A capa superior ~~, A capa central

o A capa inferior <~ Esto permite, por ejemplo, cubrir un objeto de anotacion con un objeto
de imagen.

Método 2:

En el Explorador de objetos haga clic sobre el objeto que desea mover y arrastrelo a la capa
gue desea.



Las anotaciones de Tinta magica / ocultan cualquier objeto [0 parte de un objeto] de la
capa superior gue se tache con la Tinta magica (incluidas anotaciones e imagenes), lo que
permite ver el contenido de las capas inferiores.

N

La posicién de los objetos en la pila se asigna de acuerdo con el orden
en que se agregan a la pagina. Cada objeto que afiadimos se coloca
encima del objeto precedente dentro de su propia capa.

El objeto que haya colocado mas recientemente en la pagina se encon-
M)  trara encima del grupo.

Imagen 8.1 Objetos
colocados por orden

U

Es posible cambiar el orden de apilamiento enviando un objeto a otra ubicacién dentro de la
pila.

Para cambiar el orden de un objeto:

Seleccione el objeto.

s ‘g
En el menu contextual, seleccione Enviar atras ! ¥ o Traer adelante-:‘-:. El objeto se
colocara un nivel por encima o por debajo en el orden de apilamiento.
Repita las veces necesarias.

Otra forma:

Seleccione el objeto.

En el menu Editar, seleccione Reorganizar = Traer al frente o Enviar al fondo. Esto
colocara el objeto encima o debajo de la pila.

N

Imagen 8.2 Objetos cambia-
dos de orden

También puede seleccionar varios objetos para enviar la seleccion a la parte superior o a la
parte inferior. Cada objeto conservara su posicion en el apilamiento en relacion con los otros
objetos.
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Y ESCRIBIR CON EL LAPIZ
Y ESCRIBIR CON TEXTO
Y FORMATO

Y HERRAMIENTAS ESPECIALES
Y AGREGAR RESALTES

Y CAMBIAR ANCHO DEL LAPIZ
Y CAMBIAR COLOR

Y CORREGIR ORTOGRAFIA

Y MODIFICADORES DE LAPIZ




0 /

Al gjecutar Activinspire, el Lapiz se activa de forma predeterminada para que podamaos em-
pezar a escribir de inmediato.

Con el Lapiz activado:

Coloque el cursor donde desee comenzar.

Pulse y arrastre el |apiz para dibujar una linea o una forma, - 7
0 para escribir una palabra. Lo que dibuje o escriba apa- c L v'
recera en el rotafolios con el color de 14piz actualmente se-

leccionado.

- T

La herramienta Texto en la barra de herramientas principal es una forma répida de agregar
texto desde el ordenador:

Haga clic en el icono Texto. Se abre la barra de herramientas de formato y el cursor
se convierte en una pequefa barra con algunas letras.

Mueva el cursor a donde desee crear texto y haga clic. sz |

Se abre un cuadro de texto con dos tiradores.

B Escriba aqui|

. . = L,
Estos permiten mover "7 o extender “- libremente
el cuadro de texto.

Escriba el texto en el teclado del ordenador. El texto aparece en el cuadro de texto
con la fuente, el color y el tamafio predeterminados.

Si necesita corregir un texto:

Con la herramienta Texto seleccionada, coloque el cursor donde desee modificar el
texto y haga clic.

Mantenga pulsado el botén del ratén y arrastre el cursor sobre las letras que desea
modificar

Cuando se resalten, comience a sustituir el texto seleccionado, o pulse la tecla Re-
troceso para eliminarlo.

Otra forma:

Con la herramienta Seleccion pulse sobre el texto, en la barra seleccione Editar tex-
to

D)

Al seleccionar la herramienta Texto se abre la barra de herramientas de formato. Contiene
herramientas estandar para el formato de texto y el icono Teclado en pantalla.

akr

Si desea tener mas informacion sobre las herramientas de formato de
texto vea la ficha Formato texto.



INSPIRATE CON ACTIVINSPIRE

Use la barra de herramientas de formato para cambiar las propiedades y alineacion del tex-
to. Por ejemplo, para cambiar el color, el tamario, la fuente, el contorno del cuadro de texto y
relleno del texto seleccionado.

° ¢9

[ o ][ & s u @ J= = am <[a o] [mfe] ]
Descripcién de las herramientas:
1 Cambiar el tipo y tamario de fuente 7 Aumentar o reducir el espaciado
del texto seleccionado entre lineas
2 Aumentar o reducir el tamario de 8 Aumentar o reducir la sangria
fuente
3 Poner texto en negrita o cursiva, o 9 Dar formato de vifietas
subrayarlo
4q Agregar superindice y subindice 10 Abrir el Teclado en pantalla
5 Alterar el color del texto (negro como 11 Seleccionar todo el texto en el
predeterminado] y del fondo (trans- cuadro de texto

parente como predeterminado])

6 Alinear a la izquierda, a la derecha, o 12 Insertar simbolos.
centrar.

& HERRAMIENTAS ESPECIALES

Activinspire le ofrece dos herramientas especiales para trabajar con texto:

Ilcono Nombre Descripcion

Teclado en panta- Pulse las letras y los simbolos en el teclado en pantalla para
X lla formar palabras y oraciones.

Reconocimiento

. Escriba a mano en la pizarra y Activinspire convertira la escri-
de escritura a
: tura en texto tecleado.
mano
b
‘m Puede saber mas saobre el Teclado en pantalla en el capitulo 15. ‘




La herramienta Reconocimiento de escritura a mano le permite convertir las anotaciones a
mano en texto y mostrar texto formateado en el rotafolios. Activinspire permite utilizar esta
opcidn en tiempo real mientras se escribe en la pizarra.

Seleccione Reconocimiento de escritura a mano

Escriba una palabra en la pagina. Espere a que se convierta en hala
texto.

Si la palabra no se ha convertido correctamente, haga clic en el [f513 [+
icono Alternativas para ver mas opciones. Haga clic en la opcion
correcta.

Otra opcién
Escriba una palabra en la pagina.
Seleccione la palabra.
Haga clic con el botdn secundario y seleccione la opcién Convertir en texto.

Si la palabra no se ha convertido correctamente, haga clic en el icono Alternativas
para ver mas opciones. Haga clic en la opcién correcta.

Otra opcién
Escriba una palabra en la pagina.
Selecciones la palabra.

Haga clic con el boton Menu de edicion de objetos y seleccione la opcién Con-
vertir en texto.

Para resaltar parte o la totalidad de un texto:
Haga clic en el resaltador. I El cursor se convertird en un pequefio resaltador con
un circulo.

Coloque el cursor donde desee comenzar.

Haga clic y arrastre para resaltar un area del rotafolios.

BOER

)

De forma predeterminada la anchura del lapiz esta establecida en 4 pixeles y la del resalta-
dor en 20.

Para cambiar la anchura:

4

Haga clic en el lapiz £ o el resaltador i

Haga clic en uno de los valores predefinidos: 2, 4, 6 u 8 para el lapizy 10, 20, 35 ¢
50 para el resaltador.

Otra forma:
, , ) , ‘e ®
Haga clic en el control deslizante de ancho y arrastrelo para seleccio- _J

nar un valor entre Oy 100 pixeles.
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De forma predeterminada, el color del lapiz es negro y el del resaltador es amarillo trans-
licido.

Para cambiar de color siga estas opciones:

Paleta de colores:

. . e E
Haga clic en el Lapiz o el Resaltador. m |
Haga clic en otro color en |la Paleta de colores. .
9 O .
Mas opciones de color:
Haga clic en el Lapiz o el Resaltador.
Haga clic con el botén secundario del raton en la paleta de
colores. Se abrira la paleta de colores extendida. EECNEN Q
Puede escoger entre tres opciones: .
g P ' = EEO o
Haga clic en uno de los colores de la paleta. | [ -

. » :
Utilice el Selector de color ¢ para escoger un color de cualquier parte de
la ventana de Activinspire.

Utilice el cuadro de dialogo Color o para crear un color personalizado.

N Hbt

Puede revisar y corregir rapidamente la ortografia de todo o parte del rotafolios, con el Correc-
tor ortografico de rotafolios

Esta herramienta siempre comienza a corregir la ortografia al principio del rotafolios, aunque
se inicie en cualquier otra pagina.

Encontrara el Corrector ortografico del rotafolios en Mena Herramientas - Mas herra-
mientas.

Para usar el Corrector ortografico de rotafolios:

Con la herramienta Texto seleccionada y un cuadro de texto abierto, haga clic en el
cuadro de texto.

En Herramientas > Mas herramientas, seleccione Corrector ortografico de rotafo-
lios. Se abre el cuadro de didlogo “Corrector ortogrsfico” Los posibles errores or-
togréficos apareceran en rojo.



v ©

Permiten dibujar con rapidez formas o anotaciones especificas. Hay trece diferentes Modifi-
cadores de lapiz para elegir.

N— Il OBOS UN\L\LN\N=

Los Madificadores de lapiz permiten dibujar anotaciones pero no son figuras. Se colocan en
la capa superior y se pueden eliminar con la herramienta Borrador. También pueden ser
borradas con la herramienta Borrar.

Para acceder a los Modificadores de lapiz:
Seleccione una de estas herramientas Lapiz, Resaltador o Tinta magica.
Haga clic en el menu Vista.
Seleccione Modificadores de lapiz.
Seleccione el modificador que desea utilizar.
Coléquelo en su pagina.
Vuelva a hacer clic sobre el modificador que eligid para desactivarlo.

Escriba ahora con la herramienta que seleccioné en el punto 1.
-

C@ La barra con los Modificadores de lapiz, aparecera en el lado derecho de
la pagina o en otra posicién (parte superior, inferior o izquierda) depen-
diendo de la configuracion de la barra de herramientas principal.

Los Modificadores de lapiz se mostraran mientras no se seleccione una herramienta dife-
rente al Lapiz, Resaltador o Tinta magica.

Si realiza muchos dibujos con el Modificador de lapiz, podré observar que algunos de los
dibujos se agrupan de forma automatica con las otras formas que ha dibujado unas cerca de
otras.
Si quiere desactivar la opcion de Agrupacion automatica de anotaciorr.

Haga clic en el mend Archivo

Seleccione la opcion Configurar.

En el panel de la izquierda elija Objetos de rotafolios.

Desactive la opcion Agrupacion automatica de anotacion.
o

@ Tenga en cuenta que esto también afectara a cualquier cosa que escriba
en la pizarra.



OBJETOS

Y SELECCIONAR
Y MANIPULAR
Y COPIAR, CORTAR Y PEGAR

Y BORRAR Y ELIMINAR

Y RECONOCIMIENTO DE FIGURAS
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En el rotafolios puede colocar distintos objetos como el texto que puede escribir con el lapiz,

Usando la herramienta Figura ,podré crear objetos de figuras. Para agregar una figura:

> X

i

| @

Haga clic en la herramienta Figura.
Elija una de las formas del mend.

Elija el color del borde de la figura desde la Paleta de color en la barra de
herramientas.

Elija el ancho del borde con el selector de ancho de lapiz.

Elija las opciones de relleno (color de relleno o sin relleno) desde la paleta de color de
la barra de herramientas Figura.

Mueva el cursor (tendra la forma de la figura elegida) a la pagina del rotafolios,
presione y dibuje la forma al tamario deseado.

Haga clic en Seleccionar k'

Mueva el cursor saobre el objeto. El cursor cambia a una pequefia punta de flecha con
una cruz. Haga clic sobre el objeto. Aparece un cuadro alrededor del objeto.

La fila de iconos encima del objeto son los tiradores de marquesina. Cada uno de
estos tiradores permite cambiar el objeto de un modo diferente.

() () B () () 8 ) (L) ) ()
Mover objeto Permite arrastrar el objeto a cualquier sitio en la pagina o a
libremente la papelera de rotafolios.
Girar objeto Permite girar el objeto.

Mgnu de edicion de Abre el menu Edicién de objetos.
objetos
Control deslizante

. Permite aumentar o reducir translucidez del objeto.
de translucidez

Activar/Desactivar Agrupa los objetos seleccionados para poder trabajar en

agrupados ellos como si se tratara de un solo objeto.

Traer adelante Trae adelante el objeto una posicion dentro del grupo.
Enviar atras Envia atras el objeto una posicién dentro del grupo.
Duplicar Duplica el objeto seleccionado.



INSPIRATE CON ACTIVINSPIRE

*A Aumentar tamafo  Aumenta el tamafio del objeto. El factor de aumento
de objeto predeterminado es 1.

. Reducir tamaiio de Disminuye el tamario del objeto. El factor de reduccién
objeto predeterminado es 1.

i Editar puntos de Activa los puntos de figura de un objeto para poder
figura arrastrarlos y cambiar la forma del objeto.

4. El cuadro cuadrado alrededor del objeto, tiene circulos grises O en las esquinas y
en los centros de cada uno de los cuatro lados. Son los tiradores de tamarnio.

Puede hacer clic y arrastrarlos para maodificar el ancho y el alto del objeto.

.. . . . | . - .
También tiene un tirador especial NS para cambiar el tamano del objeto
manteniendo sus proporciones.

& MANIPULAR

Mover objeto libremente
Puede mover una figura de dos formas:
1. Seleccione la figura.

2. Mantenga pulsado el botén del ratén o ActivPen, arrastre y cologue la figura donde
desee.

Otra forma:

1. Seleccione la figura.

X

Haga clic en Mover objeto libremente

Mantenga pulsado el botén del ratén o ActivPen sobre el icono, arrastre y coloque la
figura donde desee.

Girar objeto

1. Seleccione la figura.

2

2. Haga clic en Girar objeto

Mantenga pulsado el botdn del ratdn o ActivPen y arrastre el cursor para cambiar el
angulo de giro de la figura.

E=] Menu de edicion
1. Seleccione la figura.

2. Haga clic en Menu edicion =]



En el menu edicion podra acceder a las siguientes funciones:

o—n
oo
e

Explorador de
propiedades

Explorador de
acciones

Menu de edicién de
objetos

Insertar vinculo de
archivo...

Cortar

Copiar

Pegar

Duplicar

Eliminar

Transformar

Reorganizar

Activar/Desactivar
bloqueados

Activar/Desactivar
agrupados

Activar/Desactivar
oculto

Activar/Desactivar
arrastrar una
copia

Abre el Explorador de propiedades.

Abre el Explorador de acciones.

Activa los puntos de figura de un objeto para poder
arrastrarlos y cambiar la forma del objeto.

Abre el cuadro de dialogo /nsertar vinculo de archivo.

Corta el objeto seleccionado.

Copiar el objeto seleccionado.

Pega el objeto seleccionado.

Duplica el objeto seleccionado.

Elimina el objeto seleccionado.

Muestra herramientas para cambiar la posicién, tamafo y

alineacion del objeto seleccionado.

Muestra herramientas para mover los objetos seleccionados
a lugares diferentes en el orden de apilamiento o a otra capa.

Bloguea o desbloquea los objetos seleccionados para que
sea posible o no moverlos o agruparlos con otros objetos.

Agrupa los objetos seleccionados para poder trabajar en
ellos como si se tratara de un solo objeto.

Muestra u oculta los objetos seleccionados.

Activa o desactiva la posibilidad de hacer clic en un objeto y
crear otra copia al arrastrarla lejos del original.

Haga clic sobre la figura.

Haga clic en el contral y desplacelo a la izquierda. La figura se %\

hara transparente.



Para mover varios objetos al mismo tiempo, puede seleccionar varios objetos y agruparlos
con el boton Agrupacion. ‘

Para agrupar varias figuras:

Haga clic en Seleccionar k
Haga clic y arrastre el cursor diagonalmente por todos los objetos para
seleccionarlos.
Haga clic en Agrupacion ‘ El boton Agrupacion cambia de color para indicar que
los objetos se han agrupado.
Haga clic en las figuras agrupadas y arrastrelas a la nueva posicion.

Realice los mismos pasos sobre un objeto agrupado para desagruparlo.

7 JI Y

Puede mover el orden de un objeto dentro de un grupo.
Para mover un objeto:
Seleccione la figura.
=\ A
En el mend contextual, seleccione Enviar atras " o Traer adelante “=*. El objeto
se colocara un nivel por encima o por debajo en el orden de apilamiento.
Repita las veces necesarias.
| 1

—

Cuando se duplica un objeto, Activinspire coloca el duplicado de modo que solape
parcialmente el objeto original.

Para duplicar un objeto:

Seleccione la figura.
Haga clic en botdn Duplicar

Puede aumentar o reducir un objeto manteniendo sus proporciones.

Seleccione la figura.

Haga clic en Aumentar tamaiio de objeto *‘o Reducir tamafio de objeto o para

cambiar el tamafio en pequefios incrementos, segun, el “Factor de escald
establecido en el Explorador de objetos. El factor predeterminado es 1.

Repita hasta que la figura tenga el tamafo correcto.

Para realizar cambios complejos en una figura puede usar esta herramienta.

Seleccione la figura.



Para

J

El Borrador funciona sobre cualquier anotacion, mientras ésta se encuentre en la capa

Haga clic en Editar puntos de figura “* El contorno del objeto
cambia a usa serie de cuadrados. Cada uno de éstos es un punto
de figura. El ejemplo de la derecha muestra los ocho puntos de
figura de un cuadrado.

Haga clic y arrastre cualquiera de los puntos de figura para alterar
la figura del cuadrado.

Con el objeto seleccionado elija una de las siguientes formas:
En el menu Editar, seleccione Copiar.
Haga clic en el mend Edicion de objetos y seleccione Copiar-.

Haga clic con el botdn secundario sobre el objeto, seleccione Copiar.

Con el objeto seleccionado elija una de las siguientes formas:
En el menu Editar, seleccione Cortar.
En el menu Edicién de objetos, seleccione Cortar.

Haga clic con el botén secundario sobre el objeto,seleccione Cortar.

Vayase a donde desea colocar la copia del objeto. Puede ser en la misma pagina, en

otra, o incluso en otro rotafolios abierto y elija una de las formas:

Haga clic donde desea colocar el objeto y, en el menu Editar, seleccione Pegar.

Haga clic en el menu Edicion de objetos y seleccione Pegar.

Haga clic con el boton secundario donde desea colocar el objeto y, en el menu

emergente, seleccione Pegar.
sobre otro:

Seleccione el otro objeto.

Haga clic en el menu Edicién de objetos y seleccione Pegar. El objeto copiado se
apila encima del segundo objeto. Ambos objetos se encuentran en la misma capa.

superior.

Puede usar el Borrador de dos formas:




Para borrar completamente una anotacion.

Para dividir una anotacion en varios objetos. Esto ofrece la ventaja de que se puede
seleccionar y manipular posteriormente el resto de la anotacion como objetos
aparte.

Para borrar algo con el Borrador:

Haga clic en el Borrador. El cursor se convierte en un pequefio borrador con un
circulo.

Coloque el cursor donde desee comenzar.

Haga clic y arrastre para borrar la totalidad o parte de la anatacion.

¥
|

Puede usar Borrar para eliminar todas las anotaciones, eliminar
todos los objetos, eliminar cuadriculas, eliminar el fondo o toda la

pagina. ii
Haga clic en borrar elija que desea borrar.

L L Barrar anokaciones
Borrar objetos

Borrar cuadricula

£ g

Baorrar Fondo

-

@ Borrar pagina

La papelera de rotafolios le servira para eliminar objetos completos.

Si la papelera de rotafolios esta visible, se pueden eliminar objetos de las formas siguientes:
Arrastre los objetos a la papelera de rotafolios y coléquelos en ella
cuando muestre una flecha roja.

Seleccione objetos y luego haga clic en la papelera de rotafolios para
eliminarlos.

2C

Si en algin momento no le gustan los cambios realizados sobre un objeto puede usar la

herramienta Deshacer ‘) para deshacer las modificaciones realizadas.

Para volver a crear los cambios puede utilizar la herramienta Rehacer. C

Es posible convertir las anotaciones a mano alzada en objetos de figura mientras se escribe
en la pizarra con el ActivPen.

. . . . . A
En el mend Herramientas se encuentra la herramienta de Reconocimiento de figuras .

Dibuje despacio y con claridad. Funciona con todo tipo de figuras, aunque resulta
especialmente Gtil para objetos como triangulos, cuadrados y circulos.

Cuando convierte una anotacion a figura mediante la herramienta de reconocimiento de
figuras las anotaciones se colocan en la capa central.

Podra maodificar la nueva figura como si fuese cualquier otro objeto mediante los tiradores de
marquesina, barra de herramientas principal y Explorador de propiedades.

No podré utilizar la herramienta Borrador mientras la figura se encuentre en la capa central.
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Y IMPORTAR Y EXPORTAR PAQUETES DE
RECURSOS

& AGREGAR RECURSOS

Y ANADIR UN RECURSO A LA BIBLIOTECA

Y FONDOS

Y CUADRICULAS




El Explorador de recursos contiene una
gran cantidad de imagenes, sonidos, -

fondos y otros recursos que puede usar = ﬁ;‘ ?:

en los rotafolios.

A este conjunto de elementos se le de- I n [T! wiare/Betivinspire/Mis recursos

nomina biblioteca de recursos.

Hay dos secciones fundamentales en la
biblioteca de recursos:

|| Recursos compartidos
|| Actividades v plantillas
|| Actividades

Mis recursos 1 para alma-
cenar los recursos que usted
vaya a crear.

Recursos compartidos lﬂ pa-
ra acceder a los recursos que
se instalan con Activinspire.

Otras opciones de donde obtener re-
cursos:

|

Otra carpeta de recursos =
muestra algunas de las carpe-
tas de uso frecuente. -

) £ i
Iniciar bisqueda 0 permite
buscar recursos por palabra
clave.

goooogdooo

xploradar de recursas & €

¢ @

-]
JRT @

100 cuadriculas

Actividades artisticas
Actividades de tiempo
Actividades ratematicas |
Calendario

Colorear

Diferencias

Jueqos de estratedia

Orkografia o]

Imagen 11.1 Explorador de recursos que muestra el contenido
de recursos compartidos.

Teclado en pantalla m permite mostrar un teclado para escribir en cuadro de

bdsqueda.

G|
Mostrar opciones de busqueda muestra un cuadro de didlogo para que elija

sus preferencias a la hora de realizar las busquedas

Buscar recursos en Promethean Planet ﬁ abre la pagina de recursos de Pro-

methean Planet en el navegador Web.

—_ Opciones de biisqueda

Rotafalios

Fondos
Cuadriculas

Imagen 11.2 Ventana de opciones

de busqueda

Palabras clave

Comparar palabras de blisqueda con

Maombres de archivo

Buscar los siguientes tipos de recurso

actividades Figuras

Paginas de rotafolios Yideos Anotaciones

Sonidos Texto

Imégenes Otros

Seleccionar kodo

Cancelar




INSPIRATE CON ACTIVINSPIRE

Y IMPORTAR Y EXPORTAR

& Importar
Puede importar paquetes de recursos en Mis recursos o Recursos compartidos.

1. En el menu Archivo, seleccione Importar - Paquete de recursos a Mis recursos o
Paquete de recursos a Recursos compartidos. Se abre un cuadro de dialogo.

Vaya a la ubicacion del paquete de recursos.

Seleccione el paquete de recursos y haga clic en Abrir.

& Exportar
Cualquier carpeta de recursos se puede convertir en un paguete de recursos.
En el Explorador de recursos, seleccione la carpeta de recursos que desee exportar.
2. Haga clic con el botén secundario y seleccione Exportar a paquete de recursos, 0

En el mend emergente, seleccione Exportar a paquete de recursos. Se abre un cua-
dro de didlogo.

Vaya a la ubicacion a la que desea exportar la carpeta.
2. Escriba un nombre para el paquete de recursos.

Haga clic en Guardar.

W AGREGAR RECURSOS

Independientemente del tipo de recurso la forma de agregar recursos de la biblioteca a un
rotafolios siempre es el mismo,

. Haga clic en el Explorador de recur‘sosﬁ.

Se abre la carpeta Recursos compartidos en el explor‘ador‘m.
Elija una categoria con el tipo de recurso que quiere anadir.

En la parte inferior vera el nimero de elementos que contiene la carpeta.

22 elementos '

Mas abajo vera unas miniaturas de cada uno de los elementos.




Haga clic sobre la miniatura y arrastre la miniatura a la pagina del rotafolios.
O también:

Haga clic con el botdn secundario en la miniatura y seleccione Insertar en rotafolios
en el mend emergente.

O también:

Haga clic en el icono de la miniatura y elija la opcién Insertar en rotafolios.

Puede modificar la imagen como si fuese cualquier otro objeto.

Si lo que desea es colocar varias copias de un recurso utilice la herramienta Sello l

Puede hacer transparente el color de fondo de un recurso de imagen en el momento en que

se arrastra a una pagina con la herramienta Activar/desactivar transparencia

Puede agregar sus propios recursos a la biblioteca desde una pagina de rotafolios.
Para agregar un recurso a una carpeta existente en la biblioteca de recursos:
Abra la carpeta en el Explorador de recursos.

Haga clic en el objeto, arrastrelo hasta la carpeta donde desea afiadirlo y suelte el
botén. El recurso recién agregado aparece ahora en la seccion de elementos del ex-
plorador. Tiene el nombre predeterminado de ‘Recurso/N”donde Recurso identifica el
tipo de recurso, por ejemplo, Imagen, y Ves un nimero.

Para cambiar el nombre del recurso:
Seleccione el recurso en el Explorador de recursos.

Seleccione Cambiar nombre de archivo de recursos en el mend emergente. Se abre
el cuadro de dialogo Cambiar nombre de archivo de recursos.

Especifigue un nombre y haga clic en Aceptar.
Para crear una carpeta y luego agregarle el recurso:

En el Explorador de recursos, localice y seleccione la carpeta donde desea crear
otra carpeta.

Haga clic en el mend de carpetas del Explorador de recursos y seleccione Crear
carpeta. Se abre el cuadro de didlogo “Crear carpets’.

Especifigue un nombre de carpeta y haga clic en Aceptar.

En el Explorador de recursos, vaya hasta la nueva carpeta, y arrastre y coloque el
recurso como se ha descrito anteriormente.

Los fondos son imagenes que podra colocar en las paginas de los rotafolios, se coloca-
ran en la capa fondo y ocupan todo el rotafolios en esa pagina, podra afadir cualquier
otro tipo de objeto encima del fondo.

Para afadir un fondo a una pagina del rotafolios siga el mismo procedimiento que para
anadir cualquier otro recurso de la biblioteca.



Otra posibilidad es que usted cree sus fondos a partir de iméagenes o utilizando color para
ello debe utilizar la opcion Definir fondo:

Haga clic con el botén secundario sobre una pagina.

Seleccione en el menu una de las opciones.

" Definir fondo

&) Releno

{:!' Imagen
() Instanténea de escritorio .

() Superposician de escritario

’ Aplicar H Arcepkar

Imagen 11.3 Ventana Definir fondo

Relleno puede elegir el color de la pagina utilizando los dos pequefios cuadros de
la derecha. Si quiere utilizar una opcion de degradado utilice el cuadro mas gran-
de.

Imagen puede elegir una imagen como fondo que tenga en su ordenador. Pulse
el botdn examinar para localizarla en su unidad de almacenamiento y en el menu
desplegable elija como desea que se muestre en la pagina.

" Definir fondo

) Relleno

@ Irmagen

O Instantanea de escritario .-I“L-.n..' %

P I Examinat. .. l

Ajuste perfecko V

() Superposician de escritario
Aplicar ‘ ’ Arcepkar

Imagen 11.4 Ventana definir fondo con una imagen seleccionada.

Instantanea de escritorio permite sacar una foto del escritorio y colocarla en la
imagen.

Superposicién de escritorio coloca el escritorio en el lugar de la pagina solo deja
visibles Los exploradores y la barra de herramientas. También puede convertir
ese escritorio en una instantanea.

b

T
[ En la opcion Instantanea de escritorio existe una opcion para mostrar el
escritorio. Durante la elaboracion de este libro esta opcion causé bas-
tantes problemas.



U

Las cuadriculas son uno de los componentes que pueden utilizarse como capa de fondo para
los rotafolios. Al aplicar una cuadricula a una pagina, aun podra cambiar el color del fondo y
aplicar una imagen de fondo a la pagina. Puede desplazar la cuadricula de modo que se
muestre encima de todos los demas objetos.

Puede usar cuadriculas para:

Colocar los objetos
con precision al di-
sefiar una presenta-
cion, y asegurese de
gue los objetos estén
alineados en el lugar
correcto durante las
actividades de arras-
tre y colocacion.

Crear guias que sir-
van de ayuda para
dibujar objetos tridi-

Crear su propio pa-
pel de gréficos, que
puede utilizar para
representar datos
numMericos en una
forma visual.

Crear papel especia-
lizado para repre-
sentar funciones ma-

mensionales. tematicas complejas.

/
N\

Agregar escala a las
demostraciones, por s
ejemplo, a las trans- i
formaciones de obje-

tos. k—

a3

Vaya a la pagina en la que desea insertar una cuadricula.
En el Explorador de recursos.
Elija la carpeta Recursos compartidos, haga clic en Cuadriculas.

Seleccione la categoria deseada. Las miniaturas del explorador mostraran las
cuadriculas disponibles.

Coloque la cuadricula en la pagina como cualquier otro objeto de la biblioteca.

2

Utilice la opcién Ajustar a cuadricula para que los elementos del rotafolios se alineen con la
cuadricula al desplazarlos.

Alinear elementos con una cuadricula.

Arrastre una cuadricula a la pagina desde la biblioteca de recursos.



Haga clic con el botdn secundario en la pagina y seleccione Ajustar a cuadricula.
Mueva o cree un objeto: éste se alineara con la cuadricula.
Desactivar la opcién Ajustar a cuadricula.

La opcion Ajustar a cuadricula permanecera activada hasta que se anule su seleccion o se
elimine la cuadricula.

%

Las cuadriculas resultan dtiles al crear rotafolios o para alinear o medir objetos con preci-
sion. Al realizar presentaciones en la pizarra, puede que desee mostrar u ocultar las cuadri-
culas. Es posible utilizar la funcion Ajustar a cuadricula cuando la cuadricula esté oculta.

Dos formas de mostrar y ocultar cuadriculas.
Explorador de propiedades

Haga clic en la pagina para seleccionarla.

Abra el Explorador de propiedades

Desplacese hasta Cuadricula. Establezca Visible en Verdadero para mostrar la
cuadricula o en Falso para ocultarla.

Clic con el botén secundario
Haga clic con el botén secundario del ratén en la pagina.

Seleccione Ocultar cuadricula. Esta opcién es un conmutador, puede usarse para
mostrar u ocultar la cuadricula.

=
Haga clic con el botén secundario en la pagina del rotafolios, en el mend emergente, selec-
cione Di-sefiador de cuadricula.
El Disenador de cuadricula tiene tres secciones:
Configuracion de ajuste y escala de cuadricula.
Cuadricula (nivel) Agregue/elimine niveles y restablezca la cuadricula.
Nivel actual Establezca opciones, incluidos el patran y color, para un nivel a la vez.

Puede cambiar la configuracién de la cuadricula y obtener una vista previa de los resultados
al instante.

Seleccione la casilla de verificacién Visible. Aparece la cuadricula predeterminada.

La cuadricula predeterminada tiene un nivel, un patron de cuadros de lineas continuas, hori-
zontales y verticales [direccion X-Y).

Seleccione la casilla de verificacion Permitir ajuste para activar el ajuste de objetos a
puntos de la cuadricula.

Seleccione la casilla de verificacion Encima para mostrar la cuadricula encima de to-
dos los objetos de rotafolios.

Para cuadros mayores o menores en el patron de cuadricula, haga clicen + o -
Para un patrén de malla, cambie Estilo de cuadricula a 45 grados.

Para un patrén de cuadricula de rombo, cambie Estilo de cuadricula a Angulo e in-
troduzca un nimero para los dngulos de las lineas. Puede introducir un valor decimal
con seis cifras después de la coma.

Si tiene abierto el Explorador de paginas y la cuadricula no se puede ver claramente, cambie
la Escala de miniatura. Esto también se aplica a las cuadriculas en la biblioteca de recursos.



Puede tener una cuadricula con estilos y colores de patrones diferentes.

Haga clic en Agregar nivel para crear otro nivel. El nimero de niveles aparece en el encabe-
zado Cuadpricula (x nivel), donde x es el nUmero total de niveles.

Cada nivel nuevo tiene las propiedades de cuadricula predeterminadas. Puede cambiar el
color para identificar los niveles nuevos.

Haga clic en el cuadro Color para ver la paleta de colores. Cuando haya seleccionado un co-
lor, haga clic en Aceptar.

Seleccione Cerrar para continuar con el rotafolios.

_| Disefiador de cuadricula .
Cuadricula
[] wisible Escala de miniatura Escala predeterminada Gradacion de escala
|:| Petmitir ajuste | 1,00 1,00 0,50
[ ] Encima

Cuadricula (1 nivel)

Agreqar nivel Elirninar nivel Restablecer

IDI

Mivel ackual
1 v Visible Ajustar Al frente
Inicio = Inicio ¥ Paso x Paso ¥
0,00 0,00 52,00 52,00
=
Estilo de cuadricula Mormal V
Estilo de linea Lineas sdlidas V
Direccion ey V

Imagen 11.5 Ventana Disefiador de cuadricula
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O CATEGORIAS

& CAMBIAR PROPIEDADES DE OBJETOS
& MODIFICAR VALORES
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Las categorias de propiedades que puede encontrar en el Explorador de propiedades de-
pendiendo del objeto seleccionado son:

Identificacion

Aspecto
Contorno

Relleno

Fondo

Posicion

Etiqueta

Contenedor
Girar
Restricciones
Miscelanea
Multimedia
Pagina

Herramientas

Foco

Cuadricula

Identificar de forma exclusiva un objeto o una pagina. Esto resulta Util si va
a reutilizar el objeto o rotafolios, o si va a agregarlo a la biblioteca de re-
cursos, 0 a compartirlo con otras personas. También le ayudara a identifi-
carlo en el Explorador de objetos.

Controlar el aspecto de un objeto en la pagina de rotafolios..

Controlar las caracteristicas del contorno de un objeto.

Agregar textura al objeto con una degradacién graduada de un color a
otro.

Controlar las caracteristicas del fondo de un objeto.

Controlar la posicidn y el tamario de un objeto en la pagina de rotafolios.
Hay tres formas de cambiar estas propiedades:

Arrastrar los tiradores de marquesina y cambio de tamafio del ob-
jeto.

Usar el menu Edicion de objetos.

Editar las propiedades en el Explorador de propiedades.

Agregar una etiqueta a un objeto y definir el aspecto y comportamiento de
la etiqueta

Crear actividades donde los objetos son reconocidos por otros objetos
Controlar cémo se puede girar un objeto en la pagina.

Definir reglas para restringir el movimiento de un objeto.

Definir algunas caracteristicas del objeto.

Definir propiedades de archivos Flash, de video y sonido.

Controlar el aspecto de una pagina de rotafolios.

Configurar Foco o Cubrir/descubrir para mantener la propiedad seleccio-
nada, o volver a la configuracion predeterminada de la herramienta, defini-
da en el perfil activo.

Definir el tipo y tamafio del Foco, asi como su posicion al seleccionarlo.

Mostrar u ocultar la Cuadricula y cambiar sus propiedades.
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Dentro de las categorias las propiedades que encontrara son:

Identificacion
Propiedad Opcioén Descripcion

Activinspire asigna nombres predeterminados a los objetos
Nombre . . . :
de rotafolios, como por ejemplo Figura 1 o Figura 2.

llares el Una o mas palabras clave que identifican el objeto.

ve
Sélo se aplica a las paginas.
Descripcion Permite incluir instrucciones o comentarios sobre una pagina
especifica en el area de descripcion.
Etiqueta de Ninguno Una pregunta de respuestas multiples producida por el asis-
pregunta tente para preguntas o ExpressPoll tiene tres tipos de obje-
Muchas i
. tos de texto:
opciones
*" Con pregunta
“" Opcién
" Etiquetas
Los numeros de etiqueta permiten ver los emparejamientos
de respuestas / opciones. Esto puede resultar Gtil cuando se
edita o cambia el formato del texto, o se mueven las respues-
tas.
¥  Aspecto
Propiedad Opcién Descripcion
Arriba Especifica en qué capa se encuentra el objeto.
Central
Capa )
Abajo
Fondo
. Indicador de sélo lectura. Muestra la posicion del objeto
Profundidad S
en el orden de apilamiento.
. Este valor puede variar desde completamente translicido
Translucidez - ) . o
(visible) hasta ninguna translucidez (sclido).
o Verdadero Elija Falso para hacer invisible el objeto.
Visible
Falso
Tipo de tinta Lapiz Las anotaciones pueden ser de tres tipos:
Resaltador ' Las anaotaciones con Lapiz son sélidas.

Tinta magica Las anotaciones con Resaltador son parcialmen-

te transltcidas.

Las anotaciones con Tinta magica permiten ver a
traves de los objetos en la capa superior.
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® Contorno
Propiedad Opcién Descripcion
Ninguno Estilo de contorno.
Salido
Discontinua
Guién-punto
Guién-punto-
punto
Color Negro Color de contorno.
Ancho 4 Anchura de contorno en pixeles. Intervalo = Mas fino po-
sible, 1 - 100.
Estilo de Plano Aplica topes del tipo seleccionado al principio y final de las
tope anotaciones o lineas, cuando £stilo se ha establecido en
Cuadrado . . .
una de las opciones discontinuas.
Redondo
Estilo de Inglete Se aplica a las esquinas exteriores de los objetos de figu-
unioén . ra.
Bisel
Redondo
©® Relleno
Propiedad Opcién Descripcion
Estilo Muchas opcio-  Elegir una opcién para aplicar un estilo.
nes.
Relleno sdlido.
Diferentes den-
sidades.
Tramas.
Gradacion.
Gradacion Ninguno Elegir una opcion para aplicar un degradado.
Vertical
Horizontal
Diagonal 1
Diagonal 2
Radial
Color Negro Elegir color.
Color 2 Negro. Activada solamente cuando el £stilo de relleno se estable-

ce en Gradacion.
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% Fondo

Propiedad Opcién Descripcion

Color Negro Elegir color.

Modo Transparente Elegir en Jpaco para que el color de fondo aparezca co-
mo saélido.

Opaco
Posicién

Propiedad Opcion Descripcion

Izquierda Distancia del objeto al margen izquierdo en pixeles. Preci-
sion de tres decimales.

Superior Distancia del objeto al margen superior en pixeles. Preci-
sion de tres decimales.

Ancho Anchura de objeto en pixeles. Precision de tres decima-
les.

Alto Altura de objeto en pixeles. Precision de tres decimales.

Factor de 1 Cambie el nimero para aplicar escala al objeto por el

escala X nuevo factor a lo largo del eje X.

Factor de 1 Cambie el nimero para aplicar escala al objeto por el

escalaY nuevo factor a lo largo del eje Y.

Invertido Falso Cambie a Verdadero para girar el objeto 180 grados a lo
largo de la vertical.

Angulo 0 Cambie a cualquier valor entre 1 y 360 para girar el obje-
to el nimero de grados especificado alrededor del tirador
de marquesina superior derecho.

Reflejado Falso Cambie a Verdadero para girar el objeto 180 grados a lo
largo de la horizontal.

Bloqueado Falso Cambie a Verdadero para bloguear el objeto en ese lugar,
para que no sea posible seleccionarlo ni moverlo, salvo
con el tirador Mover objeto libremente.

¥ Etiqueta

Propiedad Opcidn Descripcion

Titulo Permite agregar un titulo en linea a un objeto.

Nombre de Las del siste- Haga clic en el cuadro desplegable para cambiar la

fuente ma fuente.

Tamafio de fuen- Las del siste- Haga clic en los botones para aumentar o reducir el

te ma tamario de la fuente, o seleccione los digitos y escriba

un valor.
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Propiedad Opcidn Descripcion

Color de fuente Negro Haga clic en el cuadro de colores para seleccionar
otro color de fuentes.

Estilo de contor- Ninguno Haga clic en la flecha desplegable para seleccionar un
no L estilo de contorno para la etigueta.
Solido P g
Discontinua
Punto
Guion-Punto
Guion-Punto-
Punto
Modo de fondo Opaco Seleccione para hacer transparente el fondo de eti-
ueta.
Transparente q
Color de fondo
Comportamiento Siempre acti- Seleccione para hacer visible la etiqueta sélo cuando
vado el cursor se mueve por el objeto.
Informacion
sobre herra-
mientas
¥  Contenedor
Propiedad Opcion Descripcion
Puede contener Nada No aplica ninguna configuracién de contenedor.
Cualquier cosa  Se reconoce cualquier objeto colocado encima.
Objeto especifi-  Elija un objeto especificopara que el contenedor lo
co reconozca.
Palabras clave  El contenedor reconoce cualquier recurso con las
palabras clave que especifique.
Contener objeto Sdlo se activa si Puede contener se establece en
Objeto especifico.
Contiene pala- Solo se activa si Puede contener se establece en
bras Palabras clave.
Regla de conte-  Los centros El centro del contenido se debe colocar en el centro
nedor deben coincidir  del contenedor para que se reconozca el contenido.
Completamente El contenido debe caber en el contenedor.
contenido
Sonido de incen-  Falso Establézcalo en Verdadero para reproducir un sonido
tivo cuando se contenga correctamente un objeto.
Ubicacién de Sélo se activa si Sonido de incentivo se establece en
sonido de incen- Verdadero. Sirve para seleccionar el sonido.
tivo
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Propiedad Opcidn Descripcion
Restituir si no Falso Devuelve el objeto a su posicion original en la pagina
esta contenido de rotafolios si se establece en Verdadero.
©® Girar
Propiedad Opcion Descripcion
Puede girar Libremente El objeto puede girar sin ninguna restriccion en la
. direccion elegida en las opciones.
Hacia la dere-
cha
Hacia la iz-
quierda
No No puede girar.
Paso de giro El objeto gira paso a paso.
Girar alrededor  Centro El objeto puede girar alrededor de la opcion elegida.
de .
Muchas opcio-
nes
Girar objeto Solo se activa si Girar alrededor de se establece en
Otro objeto.
Girar punto X El objeto puede girar alrededor de la coordenada X.
Girar punto Y El objeto puede girar alrededor de la coordenada Y.
© Restricciones
Propiedad Opcién Descripcion
Puede bloquear Falso El objeto puede bloguear.
Puede ajustarse Falso El objeto puede ajustarse a la cuadricula.
a cuadricula
Punto de ajuste Punto en el eje X al que el objeto puede ajustarse.
X
Punto de ajuste Punto en el eje Y al que el objeto puede ajustarse.
Y
Ajustar a Centro El objeto se ajusta con respecto a la opcion elegida.
Muchas opcio-
nes
Puede moverse Libremente El objeto puede moverse en el rotafolios teniendo en
Muchas opcio- cuenta la opcion elegida.
nes
Mover ruta Sdlo se activa si Puede moverse se establece en For

SU ruta.
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Propiedad Opcidn Descripcion
Puede cambiar Libremente El objeto puede cambiar de tamafio o no.
de tamafo

Miscelanea
Propiedad Opcion Descripcion

Tope final A Ninguno Aplica un tope final al borde izquierdo de las lineas y
los conectores abiertos.

. Ninguno Aplica un tope final al borde derecho de las lineas y
Tope final B .
los conectores abiertos.
Hacer transpa- Si la propiedad Transparente se establece en Verda-
rente dero, se puede hacer clic en el &rea transparente del
objeto para seleccionar otro debajo de él.
Color transpa- Verdadero Solo se activa si la propiedad Transparente del obje-
rente to se establece en Verdadero.
Elija un color del objeto para hacerlo transparente.
Transparente Verdadero Hace que un objeto sea o no transparente.
Arrastrar una Falso Crea copias de un objeto al hacer clic sobre él.
copia
% Multimedia
Propiedad Opcién Descripcion
Forzar superpo- Falso Se fuerza o no la superposicion del objeto multimedia
sicion sobre las anotaciones. (Sélo para archivos swf y flv).
Verdadero
Reproduccion Falso La reproduccién se inicia 0 no automaticamente al
automatica Verdadero mostrarse la pagina.
Bucle Falso La reproduccion se repite o no hasta que se detenga.
Verdadero
Ocultar control Falso Muestra u oculta el controlador.
Verdadero
Forzar aspecto Falso Si varia el aspecto pueden producirse distorsiones.
Verdadero
Transparente Falso Cuando los objetos incrustados no se establecen en
Forzar superposicién, no seran o seran transparen-
Verdadero

tes. (Sélo para archivos swf).
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¥ Pagina

Propiedad Opcién Descripcion

Ancho Anchura de pagina en pixeles.

Alto Altura de pagina en pixeles.

Marcos horizon- Permite dividir la pagina en marcos y especificar el
tales ndmero de marcos horizontales.

Marcos vertica- Permite dividir la pagina en marcos y especificar el
les nuamero de marcos verticales.

Fondo Relleno Permite usar una imagen, Instanténea de escritorio o

| Superposicién de escritorio como fondo de la pagina
magen .

del rotafalios.
Instantanea de

escritorio

Superposicién
de escritorio

Herramientas

Propiedad Opcion Descripcion
Herramientas de Como antes Mantiene el estado actual de las herramientas Foco
pagina 0 Cubrir/descubrir cuando se pasa a la pagina se-

leccionada. Por ejemplo, si se activa la herramienta
Cubrir/descubrir para la pagina 1 del rotafolios,
ésta se activara automaticamente cuando se pase a
la pagina 2. Sin embargo, si la herramienta Cu-
brir/descubrir esta desactivada en la pagina 1,
también lo estara en la pagina 2.

Modo herra- Arriba Activa la herramienta Cubrir/descubrir y permite
mienta Cu- : cubrir/descubrir la pantalla desde la parte superior,
. . Abajo P ) .
brir/descubrir inferior, izquierda o derecha; o puede configurar la
Izquierda opcién Completo, para que se pueda cu-
brir/descubrir la pagina del rotafolios desde cual-
Derecha }
quier lado.
Completo
Modo de foco Foco circular Ocultan la pantalla, excepto un area circular o cua-
drada.
Foco cuadrado
Foco circular Es posible ver toda la pantalla, excepto un circulo o
solido un cuadrado saélido.

Foco cuadrado
solido
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® Cuadricula
Propiedad Opcién Descripcion
Visible Falso Oculta 0 muestra la cuadricula.
Verdadero
Escala de minia- Define la escala a la que se dibujara la representa-
tura cion de la miniatura de la cuadricula en la biblioteca
de recursos.
Escala prede- Define un factor de escala que se aplica a los valores
terminada de inicio y gradacion definidos para la cuadricula.
Paso de escala Define la cantidad en que la Escala predeterminada
de cuadricula cambiara cada vez que haga clic en los
botones + o - para ampliar o reducir la cuadricula en
la pagina.
Permitir ajuste Falso Permite el ajuste o no cuando se activa Ajustar a
cuadricula.
Verdadero
Encima Falso Coloca la cuadricula detras o delante de objetos.
Verdadero
Disefiador de Abre el Disefador de cuadricula.
cuadricula
o

No se han puesto las opciones en algunas propiedades por cuestion de
espacio. Otras no tienen opciones.

v

“m Las opciones marcadas en color rojo son las opciones predeterminadas.
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& CAMBIAR PROPIEDADES DE OBJETOS

Las propiedades de un objeto son las que lo definen. Puede ver y cambiar las propiedades de
un objeto en el Explorador de propiedades.

Para ver o cambiar las propiedades de un objeto:
. Seleccione la pagina o el objeto cuyas propiedades desea ver o cambiar.
2. Abra el Explorador de propiedades.
3. En el Explorador, seleccione la categoria de propiedad, por ejemplo Identificacion.
4

Cambie las propiedades del objeto. Los cambios que realice se aplicaran inmediata-
mente.

W MODIFICAR VALORES

Dependiendo del tipo de propiedad los valores hay que modificarlos utilizando distintos tipo de
controles.

Para cambiar... Control Para Modificar...

Utilice los botones arriba y abajo para aumentar o
La propiedad disminuir el valor o seleccione el valor predetermina-
do y escriba sobre él

Haga clic en él y seleccione otro en la paleta de colo-
Color i res, en la estandar del sistema operativo O o utilice

el selector de color r’ para coger otro de cualquier
parte del programa.

Mueva el control deslizante.

=

La propiedad

Haga clic sobre él y seleccione una opcién diferente
en el menu desplegable.

=]

La propiedad

El objeto Haga clic sobre él se abrira un cuadro de dialogo.

B
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En Activinspire, puede asociar una accién con un objeto. Al hacer clic en un objeto de accian,
se ejecuta la accion asociada. Debe crear las acciones en modo de disefio y salir de él para
comprobar su funcionamiento.

® CATEGORIAS

El Explorador de acciones pone a su disposicion un gran ndmero de acciones, las cuales se
dividen en cinco categorias.

Acciones de co- Ejecutan un comando o abren una herramienta.
mando

Acciones de pagi-  Se utilizan con paginas del rotafolios.

na

Acciones de obje-  Permiten manipular objetos.
to

Acciones de vota- Permiten iniciar distintas actividades o herramientas relacionadas con
cion el sistema de respuesta de alumnaos.

Acciones de do- Insertan medios o vinculos o permiten abrir un archivo.
cumento/medio

Puede acceder a todas las acciones o seleccionarlas por categoria, o seleccionar una de las
acciones mas populares desde la ficha “Arrastrar y colocar”

® AGREGAR

. Seleccione el objeto al que quiere agregar una accion.
2. Abra el Explorador de acciones.

3. Seleccione la accién deseada.

4. Haga clic en aplicar cambios.

En algunas acciones en la parte inferior del Explorador de acciones se le indicara que es
necesario agregar Propiedades de accion.

W

w Puede saber si un objeto tiene asociada una accién si en modo disefio
activado aparece rodeado de un recuadro rojo y en el modo disefio des-
activado si al colocar el puntero sobre el objeto aparece el icono. b

*m Para poder utilizar las acciones una vez creadas tiene que estar en Mo-
do disefio desactivado. £2




Use estas acciones para activar una herramienta o para emitir comandos.
Seleccione el objeto y abra el Explorador de acciones.
En la ficha "Seleccicn actual”, seleccione Acciones de comandos.
Haga clic en Teclado en pantalla.
Haga clic en Aplicar cambios.

Haga clic en el objeto aparecera el Teclado en pantalla.

Use estas acciones para recorrer réapidamente el rotafolios, insertar o borrar una pagina, o
cambiar el fondo.

Seleccione el objeto y abra el Explorador de acciones.

En la ficha "Seleccion actual’, seleccione Acciones de pagina.
Haga clic en Pagina siguiente.

Haga clic en Aplicar cambios.

Haga clic en el objeto avanzara una pagina o se creard una nueva si estaba en la
altima.

Use estas acciones para cambiar, por ejemplo, el tamafio, la alineacion o la posicion de un
objeto.

Seleccione el objeto y abra el Explorador de acciones.
En la ficha "Seleccion actual’, seleccione Acciones de objeto.

Desplacese hacia abajo y haga clic en Duplicar.

En "Propiedades de accion”haga clic en el boton E] Se abriré el cuadro de dialogo
"Seleccionar objeto".

Seleccione el objeto que desee duplicar (en este caso el mismo que tiene la accion).
Haga clic en Aplicar cambios.

Haga clic en el objeto y se duplicara junto con la accion.
Necesitara afadir a la pagina un objeto mas para esta accion (por ejemplo una estrella).

Seleccione el objeto y abra el Explorador de acciones.
En la ficha "Seleccion actual’, seleccione Acciones de objeto.

Desplacese hacia abajo y haga clic en Duplicar.

En "Propiedades de accion”haga clic en el botan E] Se abrira el cuadro de didlogo
"Seleccionar objeto”.



Seleccione el objeto que desee duplicar [la estrella).
Haga clic en Aplicar cambios.
Haga clic en el objeto y se duplicaréa el segundo objeto [la estrella).

En el primer caso, el objeto de accion es el objeto de destino, mientras que en el segundo
caso, el objeto de accidn no es el objeto de destino.

Use estas acciones para utilizar y registrar el sistema de respuesta para alumnos.
Seleccione el objeto y abra el Explorador de acciones.
En la ficha "Seleccion actual”, seleccione Acciones de votacion.
Haga clic en Asignar estudiantes a dispositivos.
Haga clic en Aplicar cambios.

Haga clic en el objeto y se abrira el cuadro de didlogo “Asignar estudiantes a dispos/-
tivos’.

Use estas acciones para abrir archivos o paginas Web.
Seleccione el objeto y abra el Explorador de acciones.
En la ficha "Seleccion actual”, seleccione Acciones de documento/medio.
Haga clic en Abrir sitio Web.

En "Propiedades de accion', escriba la URL del sitio Web que desee asociar con el
objeto, por ejemplo, www.prometheanplanet.com/ spanish/

Haga clic en Aplicar cambios.

Haga clic en el objeto y se abrird su navegador Web predeterminado con la pagina
que escribio en "Propiedades de accion”.

Esta es la manera méas répida de agregar elementos interactivos a un rotafolios:
Seleccione el objeto.
En el Explorador de acciones, abra la ficha "Arrastrar y colocar”.
En la lista seleccione por ejemplo Lapiz.

Arrastre la accion de Lapiz y coloquela en el objeto de accion (el objeto previamente
seleccionado). El icono con forma de Lapiz y el cursor de accion indicaran que la ac-
cion se ha agregado correctamente.

Haga clic sobre el objeto aparecera la herramienta Lapiz.



INSPIRATE CON ACTIVINSPIRE

@ ELIMINAR UNA ACCION

1. Seleccione el objeto.
2. En el Explorador de acciones haga clic en Quitar existente.
Si la accion es de arrastrar y colocar:

1. Haga clic en el icono de la accién y arrastrelo a la Papelera del rotafolios.

® LISTADO DE ACCIONES

Acciones de comando

lcono Accién Efecto

Abre el cuadro de didlogo ‘Seleccionar un rotafolios”para

= =
o gue pueda buscar y seleccionar un rotafolios.

Abrir rotafolios

Acerca de Abre el cuadro de didlogo “Acerca de’.

Hace que los objetos movidos se ajusten a la cuadricula,

Sl EkelilE independientemente de si ésta se ve.
Ayuda Abre este archivo de ayuda.

Abre el cuadro de didlogo “Introduzca /a contrasena de

Blogueo del profesor blogueo del profesor’.
Borrador Activa el borrador.

Buscar recursos en Abre el sitio Web de Promethean Planet en el explorador
Promethean Planet de Internet.

DRWEON O]

@ Calculadora Activa la calculadora.

'E'] Cerrar rotafolios Cierra el rotafolios activo.

;‘u{. Compas Activa el compas.

.f‘ Conector Activa la herramienta Conector.

Contraccion de cua-

dro de herramientas Contrae la barra de herramientas principal.

Controlador de soni-
do

Corregir ortografia
de rotafolios

»

Abre el Controlador de sonido.

Activa el Corrector ortografico de rotafolios.

Cubilete Abre el cuadro de didlogo “Cubilete”’.
Cubrir/descubrir Activa Cubrir/descubrir.
Deshacer Deshace el comando o la accion anterior.

Disefiador de cuadri-
cula

Yo @g

Abre el Disefiador de cuadricula.
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Dos usuarios si-
multaneos

Editar perfiles
Escritorio digital
Explorador Web

Explorador de accio-
nes

Explorador de notas

Explorador de obje-
tos

Explorador de pro-
piedades

Explorador de pagi-
nas

Explorador de recur-
s0s

Explorador de vota-
ciones

Fecha/hora

Figura

Foco circular

Foco circular sélido
Foco cuadrado

Foco cuadrado sdlido

Grabadora de panta-
lla completa

Grabadora de sonido
Guardar rotafolios

Imprimir...

Instantanea a mano
alzada

Instantanea de pan-
talla completa

Instantanea de ven-
tana

Instantanea de area

Inicia el modo Dos usuarios simultaneos y activa el cuadro
de herramientas duales.

Abre el cuadro de didlogo ‘Editar perfiles’.
Abre el Escritorio digital.

Abra el explorador \Web predeterminado en sus sistema..
Abre el Explorador de acciones.
Abre el Explorador de notas.

Abre el Explorador de objetos.

Abre el Explorador de propiedades.

Abre el Explorador de paginas.

Abre el Explorador de recursos.

Abre el Explorador de votaciones.

Aplica fecha/hora a la pagina de rotafolios activa.
Activa la herramienta Figura.

Coloca un foco circular en la pagina activa.

Activa el foco circular sélido.

Activa el foco cuadrado.

Activa el foco cuadrado salido.
Activa la grabadora de pantalla.
Abre el cuadro emergente ‘Grabadora de sonido”.

Abre el cuadro de didlogo ‘Guardar el rotafolios cormo’.

Abre el cuadro de didlogo ‘Impresicn de rotafolios’.

Inicia una instantanea a mano alzada.

Inicia una instantanea de pantalla completa.

Coloca la camara en modo 'Instantédnea de ventana', que
permite seleccionar realizar la captura de una de las ven-
tanas visibles.

Inicia una instantanea de area.
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Instantanea punto a
punto

Lapiz
Moadificadores de
lapiz
Modificadores de
lapiz
Moadificadores de
lapiz
Modificadores de
lapiz
Modificadores de
lapiz
Moadificadores de
lapiz
Moadificadores de
lapiz
Modificadores de
lapiz
Moadificadores de
lapiz
Modificadores de
lapiz
Modificadores de
lapiz
Modificadores de
lapiz

Modo disero
Nuevo rotafolios

Ocultar cuadricula

Origen XY

Promethean Planet

Reconocimiento de
escritura

Reconocimiento de
figuras

Regla
Rehacer

Relleno

Inicia una instantanea punto a punto.
Activa el lapiz.

Activa el modificador de lapiz Cuadrado,

Activa el modificador de lapiz Curva.

Activa el modificador de lapiz Circulo.

Activa el modificador de lapiz Elipse.

Activa el modificador de lapiz Linea.

Activa el modificador de lapiz Linea.

Activa el modificador de 1apiz Linea de llamada.
Activa el modificador de lapiz Linea de llamada.
Activa el modificador de lapiz Linea horizontal
Activa el modificador de lapiz Linea vertical
Activa el modificador de lapiz Recténgulo.

Activa el modificador de lapiz Semicirculo.

Activa el modo disefio.
Crea un rotafolios nuevo.

Oculta la cuadricula.

Activa la herramienta Origen XY, alrededor de la cual gi-
raran todos los objetos seleccionados.

Abre el navegador \Web con la pagina de Promethean
Planet.

Activa el reconocimiento de escritura.

Activa el reconocimiento de figuras.

Activa la regla.
Rehace el comando anterior.

Activa la herramienta Relleno.
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Icono  Accién Efecto
@ Reloj Activa el reloj.
i Resaltador Activa el resaltador.
./ Rotafolios 1024 x
—“ 768
.4+ PRotafolios 1152 x . - -
Ifﬁ 864 Crea un rotafolios del tamafio especificado.
./ BRotafolios 1280 x
—“ 1280
(43 PRotafoliosdetamafio ..., orafolios de tamanio de pantalla
““  de pantalla '
./ BRotafolios de tamafio  Crea un rotafolios personalizado del tamario que especifi-
~“  personalizado que.
0 Salir Sale de Activinspire y pide que se guarden los cambios (si
procede]).
k Seleccionar Activa la herramienta Seleccionar.

Abre el cuadro emergente ‘Selector de color”junto con el

Selector de color
selector de color.

Sitio Web de Pro-

methean
. Teclado en pantalla Muestra el teclado en pantalla.
i Teletipo Abre el cuadro de diadlogo “7eletipo”.
T Texto Activa la herramienta Texto.
@ Tinta magica Activa la tinta magica.
#»  Transportador Activa el transportador.
O\ Zoom de pagina Activa el zoom de pagina.
ﬁ Area de grabadora Abre el cuadro emergente ‘Grabadora de pantalla”

de pantalla

Acciones de pagina

lcono Accién Efecto

Avanzar en historial Esta accion avanzara por las paginas del historial de pagi-

de pagina na. Esta accion soélo funciona si se ha publicado al menos
una accion de Retroceder en historial de pagina en una o
mas paginas.
i Borrar pagina Borra la pagina y borra el propio objeto de accion.
Copiar pagina Copia la pagina actual, incluido el objeto de accién, al bufer

de Pegar, para que pueda pegarla en una pagina nueva.

e O

Cortar pagina Corta la pagina activa del rotafolios.
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lcono Accion Efecto

Definir fondo Abre el cuadro de didlogo “Definir fondo’, que permite
o~ definir un color o una imagen de fondo.

_ Duplicar pagina des-
=+  pués de pagina ac- . . . )
'— tual Inserta un duplicado de la pagina activa antes o después
) ) de la misma.
;—] Duplicar pagina an-
b tes de pagina actual

-ﬂ Duplicar pagina al Inserta un duplicado de la pagina activa al final del rotafo-

— final del rotafolios lios.

:(‘] Eliminar Elimina la pagina activa del rotafolios.

"y~ Otrapagina Pasa al nimero de pagina que especifique en Prgp/edades

- de accion.

o Primera pagina Pasa a la primera pagina del rotafolios.

- Pagina anterior Pasa a la pagina anterior.

|f - Pagina nueva antes

= de pagina actual o o

. Inserta una pagina en blanco antes o después de la pagina

Pagina nueva des- activa

T z o g :

L pués de pagina ac-
tual

- Pagina siguiente Pasa a la pagina siguiente.

o Restablecer pagina Restablece la pagina al estado que tenia cuando se
= guardé por ultima vez.

Retroceder en histo- Cada vez que muestre una pagina en el rotafolios, este

rial de pagina ndimero de pagina se agrega a una lista de historial de
pagina interna. Use la accion Retroceder en historial de
pagina para ir retrocediendo por el historial de pagina. Si
ha visitado una serie de paginas y cada pagina contiene un
objeto de accion Retroceder en historial de pagina, al
hacer clic en esos objetos se retrocedera por el historial

de pagina.

-I-| Ultima pagina Pasa a la lltima pagina del rotafolios.

Acciones de objeto

Ilcono  Accién Efecto

< Acapacentral
_,.‘E A capa inferior Envia el objeto a la capa inferior, central o superior
“* A capa superior
'i' Agrupacién Permite agrupar o desagrupar objetos previamente se-
- leccionados.



Ajuste perfecto a la
pagina

Ajuste perfecto a lo
alto

Ajuste perfecto a lo
ancho

Alinear a la derecha

Alinear a la izquierda

Alinear altura

Alinear anchura

Alinear completa-
mente

Alinear en la parte
inferior

Alinear en la parte
superior

Alinear angulo

Anexar texto

Bloqueado

Borrar anotaciones
Borrar cuadricula
Borrar fondo
Borrar objetos

Cambiar tamafiio
abajo

Aplica el ajuste perfecto a la pagina para los objetos de
destino.

Alinea todos los objetos seleccionados de modo que sus
bordes izquierdos, derechos sean iguales al objeto mas a
la izquierda, derecha en la seleccion.

Alinea objetos a la altura del primero objeto creado en el
grupo

Estira un grupo de objetos hasta que tengan el mismo
ancho que el primer objeto creado en el grupo

Alinea todos los objetos seleccionados para establecer
correspondencias con las propiedades de borde izquierdo,
derecho, inferior y superior, anchura, altura y angulo del
primer objeto creado dentro de los objetos seleccionados.

Alinea todos los objetos seleccionados de modo que sus
bordes inferiores sean iguales al objeto mas hacia la parte
inferior en la seleccién.

Alinea todos los objetos seleccionados de modo que sus
bordes superiores sean iguales al objeto de la parte supe-
rior en la seleccion.

Alinea todos los objetos seleccionados para que sus angu-
los correspondan con el primer objeto creado dentro de
los objetos seleccionados.

Anexa el texto que haya escrito en Propiedades de accion
en el objeto de texto de destino al hacer clic en el objeto
de accion.

Permite bloquear o desbloquear los objetos selecciona-
dos.

Borra todas las anotaciones en la pagina.
Borra la cuadricula.

Borra el fondo.

Borra todos los objetos en la pagina.

Las acciones de cambio de tamafio establecen el tamaro
general del objeto de destino en el valor especificado en
Propiedades de accion. La posicion final del objeto la dicta
la accion de cambio de tamano que se elija.

Por ejemplo, si se elige Cambiar tarmario abajo 100, se
cambiara el tamano del objeto a 100 pixeles de anchura y
altura a la vez que se conserva la posicion del borde supe-
rior del objeto.



Cambiar tamaio
abajo de forma in-
cremental

Cambiar tamaiio
abajo derecha

Cambiar tamaiio
abajo derecha de
forma incremental

Cambiar tamaiio
abajo izquierda

Cambiar tamaiio
abajo izquierda de
forma incremental

Cambiar tamaiio
arriba

Cambiar tamaio
arriba de forma in-
cremental

Cambiar tamaio
arriba derecha

Cambiar tamaio
arriba derecha de
forma incremental

Cambiar tamaiio
arriba izquierda

Cambiar tamano
arriba izquierda de
forma incremental

Cambiar tamaiio
centro

Cambiar tamafio
centro de forma in-
cremental

Cambiar tamaiio
derecha

Cambiar tamafio
derecha de forma
incremental

Cambiar tamafiio
izquierda

Cambiar tamafiio
izquierda de forma
incremental

Las acciones de cambio de tamafio incremental se com-
portan como las acciones de cambio de tamafio, con la
excepcion de que el objeto de destino se amplia o reduce
en el nimero de pixeles especificado en Propiedades de
accion, a la vez que se conserva la pasicion original [por
ejemplo, inferior derecha).
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Cambiar valor de
texto

Centrar X

CentrarY

Colocar abajo

Colocar abajo dere-
cha

Colocar abajo iz-
quierda

Colocar arriba

Colocar arriba dere-
cha

Colocar arriba iz-
quierda

Colocar central

Colocar de forma
incremental

Colocar derecha

Colocar izquierda

Copiar

Cortar

Duplicar

Editar texto

Eliminar

Enviar al fondo

Enviar atras

Cambia el texto al objeto de texto especificado en Propie-
dades de accidn por el que escriba en Propiedades de
accion.

Alinea todos los objetos seleccionados de modo que sus
centros coincidan horizontalmente (para X] o verticalmen-
te (para Y], con sus puntos centrales colocados en el cen-
tro del rectangulo vinculante inicial

Mueve la parte inferior del objeto de destino a la posicion
Y, segln se haya especificado en 'Propiedades de accion'.

Mueve la parte inferior derecha del objeto de destino a la
posicion X, Y, segun se haya especificado en 'Propiedades
de accion'.

Mueve la parte inferior izquierda del objeto de destino a la
posicion X, Y, segln se haya especificado en 'Propiedades
de accion'

Mueve el borde superior del objeto de destino a la posicion
Y, segun se haya especificado en 'Propiedades de accion'.

Mueve el borde superior derecho del objeto de destino a la
posicion X, Y, segun se haya especificado en 'Propiedades
de accion'.

Mueve el borde superior izquierdo del objeto de destino a

la posicion X, Y, segun se haya especificado en 'Propieda-
des de accion'.

Mueve el objeto de destino a la posicion X, Y, segun se
haya especificado en 'Propiedades de accién'.

Mueve el objeto de destino incrementalmente de su posi-
cion original en el nimero de pixeles especificados en
'Propiedades de accion'.

Mueve el borde derecho del objeto de destino a la posicion
X, segun se haya especificado en 'Propiedades de accion'.

Mueve el borde izquierdo del objeto de destino a la posi-
cion X, segun se haya especificado en 'Propiedades de
accion'.

Copia/Corta/Duplica cualquiera de los siguientes objetos:
texto, imagen, objetos de anotacion, figura, accién y gru-
pos mixtos de objetos.

Selecciona el objeto de texto de destino y activa la herra-
mienta Texto.

Elimina cualquiera de los siguientes objetos: texto, imagen,
objetos de anotacion, figura, accion y grupos mixtos de
objetos.

Envia el objeto de destino al fondo de la pila en su capa
activa.

Envia hacia atras el objeto de destino una posicién dentro
de la pila en su capa activa.



Expandir abajo

Expandir abajo de
forma incremental

Expandir abajo dere-
cha

Expandir abajo dere-
cha de forma incre-
mental

Expandir abajo iz-
quierda

Expandir abajo iz-
quierda de forma
incremental
Expandir arriba

Expandir arriba de
forma incremental
Expandir arriba de-
recha

Expandir arriba de-
recha de forma in-
cremental
Expandir arriba iz-
quierda

Expandir arriba iz-
quierda de forma
incremental
Expandir centro

Expandir centro de
forma incremental
Expandir derecha

Expandir derecha de
forma incremental
Expandir izquierda

Expandir izquierda de
forma incremental

Las acciones de expansion establecen la anchura y altura
generales del objeto de destino en el valor especificado en
Propiedades de accion. La posicion final del objeto la dicta
la accién de cambio de anchura que se elija. Por ejemplo,

si se elige Expandir abajo 700, se cambiara el tamario del
objeto a 100 pixeles de altura, a la vez que se conserva la
posicion del borde superior del objeto.

Las acciones de expansion incremental se comportan
como las acciones de expansion, con la excepcion de que
el objeto de destino se amplia o reduce en el nimero de
pixeles especificado en Propiedades de accion, a la vez
gue se conserva la posicién original [por ejemplo, inferior
derecha].
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Extraer texto

Invertir

Menos translucido
Mas translicido
Nuevo objeto de tex-

to
Oculto

Pegar

Reflejar

Reflejar en eje X

Reflejar en eje Y

Seleccionar todo

Tamafio original

Traer adelante

Traer al frente

Translucidez

Voltear en eje X
Abrir rotafolios

Acerca de

Voltear en eje Y

Angulo

Angulo de forma in-
cremental

Crea un objeto de texto de cada palabra en la que haga
clic dentro del objeto de texto de destino.

Invierte el objeto

Hace mas translicido el objeto, a medida que vaya
haciendo clic en el objeto de accian.

Hace incrementalmente menos translicido el objeto, a
medida que vaya haciendo clic en el objeto de accion.

Inserta un nuevo objeto de texto con el texto que se haya
escrito en 'Propiedades de accion'.

Permite mostrar u ocultar los objetos seleccionados

Pega el contenido del portapapeles.

Voltea el objeto sobre su propio gje Y central.

Crea una imagen reflejada del objeto en el eje X, hacia la
parte superior de la pagina.

Crea una imagen reflejada del objeto en el gje Y, hacia la
parte izquierda de la pagina.

Selecciona todos los objetos de la pagina incluido el objeto
de accion.

Restablece el tamario del objeto al original. En el caso de la
figuras, es el tamafio de la figura cuando se agrego origi-
nalmente a la pagina.

Envia hacia delante el objeto una posicién dentro de la pila
en su capa activa.

Envia el objeto al frente de la pila en su capa activa.

Cambia la translucidez del objeto de destino a un valor fijo,
donde:

0=S¢lido / 255= Translucido.

Voltea el objeto de destino en el gje X, hacia la parte supe-
rior de la pagina.

Abre el cuadro de didlogo ‘Seleccionar un rotafolios”para
gue pueda buscar y seleccionar un rotafolios.

Abre el cuadro de didlogo “Acerca de’.

Voltea el objeto de destino en el gje Y, hacia la parte iz
quierda de la pagina.

Gira los objetos en el angulo especificado en 'Propiedades
de accion'.

Gira incrementalmente los objetos en el angulo especifi-
cado en 'Propiedades de accion'. Por ejemplo, si especifica
10 grados, el angulo del objeto de destino cambia en 10
grados hacia la derecha cada vez que haga clic en el abje-
to de accion. Puede especificar un valor negativo en el
angulo para girar los objetos hacia la izquierda.



INSPIRATE CON ACTIVINSPIRE

Acciones de votacion

lcono Accién Efecto

14’3 Asignar estudiantes  Abre el cuadro de didlogo "Asignar estudiantes a dispositi-

a dispositivos vos'"
Base de datos de Abre el cuadro de didlogo "Editar base de datos de estu-
E, estudiantes diantes". Utilice esta opcion como acceso directo si asigna

dispositivos de votacién a nombres de alumnos a menudo
y si su clase cambia con frecuencia.

Abre el cuadro de didlogo "Exportar resultados a Excel”si
hay resultados de votacion en la pagina actual.

Elija una carpeta y escriba un nombre de archivo. Los re-
= Exportar resultados sultlat?c;s de votacion se guardaran en un archivo xis y se
= a Excel abriran automaticamente en Excel (siempre y cuando el

programa este instalado en el equipo).

Es posible elegir entre exportar los resultados actuales o
los resultados anteriores que se muestran en el Explora-
dor de resultados.

™

ExpressPoll Inicia la Rueda maravilla de votacian.
] i Iniciar/Detener vo- Utilice esta opcién en vez del botédn Iniciar votacién de
tacion de rotafolios rotafolios,

Insertar grupo de
preguntas a ritmo Abre el asistente “Preguntas a ritrmo personal’.
personal

=

— Inicia el Asistente de insercion de preguntas. Cuando el
=f Insertar pregunta asistente termine, la pregunta aparecera en la pagina
actual o en una nueva.

Conmutador. Pone la votacion en pausa cuando hay un
tiempo de espera establecido. Vuelva a pulsarlo para re-
iniciar la vatacion.

0 Poner votacion en
pausa

Registro de dispositi- Inicia el Registro de dispositivos
vos

Acciones de documento medio

Icono Accion Efecto
~#  Abrir documento, Abre el documento o archivo, o reproduce el sonido, que
archivo o sonido se haya asignado al objeto en Prgpiedades de accion.
6 Abrir sitio Web Abre la URL que haya asignado al objeto en Propiedades
de accion.
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W

& PROPIEDADES DEL CONTENEDOR

Y REGLAS DE CONTENEDOR

& CREAR UN CONTENEDOR

Y AGREGAR SONIDO DE INCENTIVO

& RESTRICCIONES

Y PROPIEDADES DE LAS RESTRICCIONES
& CREAR RESTRICCIONES




INSPIRATE CON ACTIVINSPIRE

Los contenedores son objetos que contienen otros objetos [contenidos). Cualquier objeto que
no coincida con las propiedades elegidas se rechazara cada vez que alguien intente colocarlo
en el contenedor.

Para definir el comportamiento del objeto contenedor debera hacerlo desde el Explorador de
opciones = Contenedor.

W PROPIEDADES DEL CONTENEDOR

Propiedad Descripcion
Nada No se aplica ninguna configuracion.
Cualquier cosa Reconoce cualquier objeto colocado encima.
Puede
contener Objeto especifico  El contenedor reconoce un objeto especifico
Reconoce un recurso con las palabras claves especifica-
Palabras clave
das.
Co_ntener Se activa si esta activada Objeto especifico.
objeto
ST Se activa si esta activada Palabras clave.
palabras
Los centros de- El centro del objeto debe coincidir con el centro del conte-
ben coincidir nedor.
Regla de
ERILRISRY Completamente
pe El objeto debe caber en el contenedor.
contenido
Sonido de Reproduce un sonido cuando el objeto estéa en el conten-
: . Verdadero
incentivo dor
Ubicacién
del sonido Se activa si Sonido de incentivo = Verdadero. Se abre
de cuadro de didlogo para seleccionar archivo.
incentivo
Restituir si
no esta Verdadero Devuelve el objeto a su posicién inicial en la pagina.
contenido

W REGLAS DE CONTENEDOR

Cualquier objeto puede ser un contenedor, excepto las anotaciones.
El objeto que se contendra debera estar en una de estas dos posibilidades:
0 En una capa superior a la del contenedor.

0 Por encima en el orden de apilamiento en la misma capa que el contenedor.
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Los contenedores pueden contener otros contenedores, lo que permite crear contene-
dores anidados.

Las anotaciones creadas directamente en un objeto contenedor se incluiran de forma
automatica.

),

Cree tres figuras, de colores diferentes (verde, rojo y azul] una de mayor tamafio [co-

lor verde) que las otras.

En el Explorador de propiedades - Identificacion propiedad “Nombre” cambie el

nombre a los objetos por el de su respectivo color.

Seleccione la figura mayor (color verde) sera el contenedor.

En el Explorador de propiedades > Contenedor establezca las siguientes propieda-

des:
Puede contener > Objeto especifico. Esto significa que s6lo un objeto parti-
cular se puede colocar en el contenedor.
Contener objeto = Figura (color rojo). El contenedor sélo puede contener la
figura de color rojo.
Regla de contenedor = Completamente contenido. La figura de color rojo
debe colocarse dentro del contenedor.
Restituir si no esta contenido - Verdadero. Si la figura de color rojo no
esta contenida completamente, o si se intenta colocar otro objeto en el con-
tenedor, el objeto regresara a la posicion inicial.

Haga clic en la figuras (no en el contenedor] y coléquelas sobre el contenedor para

ver el funcionamiento.

),

Un sonido de incentivo es un sonido que se reproduce cuando se coloca un objeto correcta-
mente en un contenedor.

Para afiadir un Sonido de incentivo siga con el ejemplo anterior:

Seleccione el contenedor.

En el Explorador de propiedades 2 Contenedor establezca las siguientes propiedades:
Sonido de incentivo = Verdadero.

Ubicacion de sonido de incentivo. Seleccione un archi-
vo de sonido.

< |[

pajaro 01 wav
OXOM

El Controlador de sonido permanecera en pantalla hasta que lo cierre.

Coloque el objeto de color rojo en el lugar correcto del
contenedor, el Controlador de sonido se abre y repro-
duce el archivo de sonido que ha seleccionado.

Puede desactivar la visualizacion del Controlador de sonido desde su perfil:

Seleccione Archivo = Configuracién - Configuracion - Multimedia y desactive la casilla
de verificacién Mostrar controlador de sonido.



INSPIRATE CON ACTIVINSPIRE

O RESTRICCIONES

Las restricciones le permiten controlar como se pueden mover los objetos en una pagina.

Y PROPIEDADES DE LAS RESTRICCIONES

Propiedad Opcion

Descripcion

Puede
Bloquear

Puede
ajustarse
a
cuadricula

Punto de
ajuste X

Punt de
ajuste Y

Ajustar a

Falso
Verdadero

Falso

Verdadero

Centro
Otro punto
Otro objeto

Primera linea de
texto

Punto especifico
Arriba izquierda
Principio

Arriba derecha
lzquierda
Derecha

Abajo izquierda
Final

Abajo derecha

El objeto no puede bloquear.
El objeto puede bloquear.

El objeto no pude ajustarse a algo.

El objeto pude ajustarse a algo.

Punto del eje X al que el objeto puede ajustarse.

Punto del eje Y al que el objeto puede ajustarse.

El objeto se ajusta al centro.
El objeto se ajusta a otro lugar que se defina.

El objeto se ajusta a otro objeto.

El objeto se ajusta a la primera linea de texto.

El objeto se ajusta a un punto especifico.

El objeto se ajusta a la parte superior izquierda.
El objeto se ajusta a la parte superior.

El objeto se ajusta a la parte superior derecha.
El objeto se ajusta a la izquierda.

El objeto se ajusta a la derecha.

El objeto se ajusta a la parte inferior izquierda.
El objeto se ajusta a la parte inferior.

El objeto se ajusta a la parte inferior derecha.

107



INSPIRATE CON ACTIVINSPIRE

Propiedad Opcion Descripcion
Libremente El objeto se puede mover a cualquier parte del rotafolios.
Verticalmente El objeto sélo se mueve verticalmente,
PLIELE Horizontalmente El objeto sélo se mueve horizontalmente.
Moverse
Por su ruta El objeto se mueve por una ruta definida.
No El objeto no puede moverse.
Ruta_l d.e Se activa si Puede moverse tiene Por su ruta
movimiento
Puede Libremente El objeto puede cambiar de tamanio.
cambiar de
tamaiio Ninguno El objeto no puede cambiar de tamafio.
& CREAR RESTRICCIONES

1. Con la herramienta Lapiz dibuje una linea serpenteante.

2. Con la herramienta Figura dibuje un circulo.

3. Seleccione el circulo.

Imagen 14.1 Figuras para crear
un ejemplo de restriccion.

4. En el Explorador de propiedades - Restricciones establezca las siguientes restric-
ciones:

e Puede moverse = Por su ruta.

¢ Ruta de movimiento haga clic en el botén en cuadro de didlogo ‘Seleccionar ob-
Jeto”. Seleccione el objeto linea.

5. Haga clic sobre el circulo, verd como ahora solo lo podra desplazar por la linea ser-

penteante que ha dibujado.

Imagen 14.2 El circulo sélo se
desplaza por la ruta
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Le permite dibujar conexiones entre objetos (por ejemplo, al crear mapas conceptuales). La
linea conectora se adapta automaticamente al mover alguno de los objetos conectados.

Para crear una conexion:
En el mend Herramientas seleccione Conector.

Haga clic y arrastre para crear vinculos entre objetos.

L] L] l.
m Activinspire
| | II! \

Imagen 15.1 Figura con la herramienta Conector seleccionada.

m | |
_E_ Activnspire E
BN ® |

Imagen 15.2 Figura unida a otra mediante el conector.

- i

Le permite mostrar de forma selectiva partes de la pagina de rotafolios.
Para cubrir o descubrir.
En el menu Herramientas seleccione Cubrir/descubrir.
Haga clic y arrastre la persiana desde la parte superior, inferior, derecha o izquierda.
Puede modificar el color de la persiana y la velocidad.
Para ello:

En la ficha "Configuracion”del cuadro de didlogo "Edlitar perfiles', seleccione Efectos.

|

0 4

El foco es una herramienta de presentacion. Oculta un area del rotafolios para que sélo una
parte del mismo pueda verse. Simula un foco real para captar la atencion de los alumnos.

Con el foco activo puede:
Desplazar arrastrando cualquier parte del area oculta.
Cambiar de tamanfo arrastrando cualquier parte del perimetro del foco.
Seguir interactuando con las areas visibles del rotafolios.

Para utilizarlo:

En el mend Herramientas seleccione Foco.



Las opciones de visualizacién del Foco pueden definirse en la ficha "Configuracion’' del cuadro
de didlogo "Ediitar perfiles', seleccione Efectos.

Ancho de
borde

Color de bor-
de

Color de fon-
do

Borde trans-
licido

Pantalla
translicida

Si se hace clic
con el botén
secundario,
se captura la
imagen

)

Puede aumentar o reducir el ancho del borde del &rea del foco. Los valo-
res estan comprendidos entre O y 20 pixeles.

Cambia el color del borde del foco.

Haga clic en el bloque de colores y seleccione un color en la paleta de
colores.

Cambia el color del area fuera del foco.

Haga clic aqui para seleccionar cuando utilice la herramienta Foco.

Si desea ver a través del borde del foco seleccione la casilla de verifica-
cion.

Anule su seleccion si prefiere tener el borde del foco en un color sélido.

Seleccione esta casilla de verificacion si desea ver a través de la pantalla
del foco (el area oscurecida que cubre la ventana del rotafolios o escrito-
rio). Anule su seleccion si prefiere tener la pantalla del foco en un color
selido.

Con uno de los focos activados, haga clic en la pagina y se pegara una
imagen del area del foco en la pagina de rotafolios activa.

Permite mostrar la hora, cuenta atras o hacia adelante y ejecutar acciones de rotafolios

automaticas.

Para utilizarlo:

En el mend Herramientas seleccione Reloj.

El reloj aparecera en un cuadro.

Haga clic en los iconos del cuadro para cambiar la visualizacion del reloj:

Analagico, Digital, Ambos. =

Haga clic en las esquinas o los lados del cuadro y arrastrelos para cambiar el tama-
Ao del cuadro y el relo;.

, ) ) (I :
Haga clic en el boton con el simbolo de pausa U para poner el reloj en pausa.

Haga clic en la flecha hacia abajo @ para iniciar una cuenta atras a partir de un
tiempo determinado.

Haga clic en la flecha hacia arriba U para iniciar un recuento progresivo a partir
de un tiempo determinado.

Establezca el tiempo en el formato 00:00:00 (h:m:s]



También puede:
Reproducir un sonido al agotarse el tiempo de espera.
Anadir una accion al agotarse el tiempo de espera.

La casilla Repetir permite repetir una accion hasta que se cierre el reloj.

Haga clic en el boton Restablecer para restaurar la configuracion predeterminada del Reloj.

9 &l

Permite agregar texto tecleado al rotafalios.
Para utilizarlo:

En el mend Herramientas > Mas Herramientas seleccione Teclado en pantalla.

El & | X
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Imagen 15.3 Teclado en pantalla

Para mover el teclado, haga clic en cualquier parte del Teclado en pantalla que no
contenga teclas y arrastrelo al lugar deseado en la pantalla.

Abra un Cuadro de texto,

Haga clic en las teclas del teclado en pantalla para escribir lo que desee.

Y =

Permite crear y mostrar mensajes de texto que se desplazan por la pantalla durante las pre-
sentaciones.

Puede guardar los teletipos como un archivo para reutilizarlos.
Para utilizarlo:
En el mend Herramientas 2 Mas Herramientas seleccione Teletipo.

En la ventana de “edicion de teletijpos’ escriba el mensaje deseado y cambie las pro-
piedades del mismo.

Las propiedades que puede maodificar son:
Texto: El color del texto.
Sombra de caida: El color de la sombra y su posicién con respecto al texto.
Fondo: Si quiere colocarle un fondo de color o sin fondo.
Cargo: Su posicion en la pantalla.
La velocidad del teletipo: Para madificar la velocidad con la que se muestra.

Puede usar el menu Archivo de Teletipo para guardar y cargar teletipos.
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Permite hacer invisible cualquier objeto o parte de un objeto de la capa superior, de modo
gue se puedan ver los objetos de las capas inferiores.

La tinta magica funciona como un lapiz que puede dibujar una anctacién ‘transparente”en la
capa superior.

Sélo funciona en la capa superior.

Solo funciona con los elementos que se encuentran por debajo en el orden de apila-
miento.

Cualquier elemento que se coloca en la capa superior puede, por tanto, hacerse invi-
sible.

Puede madificar el ancho de la herramienta Tinta magica en la barra de herramientas prin-
cipal:

Haga clic en uno de los valores predefinidos de anchura.

O tambien:
Desplace el control deslizante de ancho de lapiz.

Si quiere averiguar si un rotafolios contiene objetos creados con la Tinta magica:
Abra el Explorador de objetos y busque objetos con el icono de tinta mégica.

Al hacer clic en el icono en el Explorador de objetos, el objeto se selecciona en la
pagina del rotafolios.

Una vez seleccionada la anotacion de Tinta magica, podra desplazarla, eliminarla o
madificarla como desee.

O también:

[
Desplace el cursor sobre la pagina y cuando tenga esta forma * sabra gue hay un objeto de
Tinta magica.

Las anaotaciones de Tinta magica se eliminan de la misma forma que el resto de objetos.

Para utilizarla por ejemplo:

Seleccione la herramienta Texto. Cbjetos
Escriba un texto. =~ Capa superior
y . ] . r Figural
Afada un rectangulo con la herramienta Figura. - Capa central
Cologue el rectangulo encima de texto para que éste no se c TFT?Xt':'l
dpa Inreror
vea. Zapa de fondo

Haga clic en el Explorador de objetos. Ambos objetos se

Imagen 15.4 Objetos en
encuentran en la capa central.

su posicidn final en las
Desplace el rectangulo a la capa superior. capas.

Seleccione la herramienta Tinta magica y haga clic sobre el rectangulo, arrastrela
vera aparecer el texto oculto.

Imagen 15.5 Resultado final después de utilizar la tinta magica
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Permite colocar una calculadora en la pizarra.
Para utilizarla:

En el mend Herramientas seleccione Herramientas de matematicas = Calculado-
ra.

Haga clic en las teclas de la calculadora o utilice el teclado del ordenador para reali-
zar calculos.

Opciones de calculadora:
En el mend Archivo - Configuracion...
Seleccione Herramientas en la lista del lado izquierdo.
En el panel derecho desplacese hasta Calculadora.
Puede modificar la calculadora que va a utilizar:
Calculadora que se proporciona con Activinspire.
Calculadora del sistema operativo.

Otra calculadora instalada en el ordenador.
O A

Le permite dibujar un arco simple con las caracteristicas de contorno y relleno del Lapiz.
Es posible tener mas de un compas.

En el mend Herramientas seleccione Herramientas de matematicas 2 Compas.

Para configurar el compas, haga clic sobre él.

/ /

Haga clic en la pata izquierda para mover el compas por la pagina.

Coloque la aguja donde desee situar el centro de giro.

M
Haga clic en la pata derecha para girar el compas sin dibujar. \b\
N

Haga clic en el soporte del 1apiz para aumentar el radio del compas. \@

Haga clic en la parte superior para agrandar el compas. @

Haga clic en el botén opciones qgue puede ver en la parte superior del compas
para configurar el compas o para cerrarlo.

Cuando esté listo para dibujar;

Pase el lapiz cerca de la punta del lapiz.



2. Elcursor se colocara en la punta del lapiz. ]

3. Haga clic y arrastrelo para dibujar un arco.

O CUBILETE 2223

Le permite lanzar hasta cinco dados.

Para tirar los dados:
1. En el menu Herramientas seleccione Herramientas de matematicas - Cubilete.
2. Enelcuadro “Cubilete’, haga clic en el boton Tirar dados.

Puede maodificar el nimero de dados y aumentar o disminuir la velocidad de los dados.

También es posible poner el total de los dados en la pagina del rotafolios pulsando el boton
Enviar a rotafolios.

® ORIGEN XY @

Si necesita girar un objeto sin ser desde su eje central como ocurre con girar objetos de la
marquesina, puede usar esta herramienta.

1. Compruebe que el objeto que desee girar se encuentra en la pagina.
2. Haga clic en la herramienta Origen XY para visualizar el punto de origen.
3. Lleve el punto de origen a la posicion que desee como centro de giro.
4. Seleccione el objeto con la herramienta Seleccionar.
Observe que el botdn de la herramienta Origen XY permanece seleccionado.

5. Use de girar objetos de la marquesina para girar el objeto sobre el nuevo punto de
origen.

Cuando finalice haga clic una vez mas en la herramienta Origen XY para quitar el punto de
giro.

El punto de giro recuerda su Ultima posicion en una pagina. Cuando lo vuelva a activar, apa-
recera automaticamente en la misma posicion en que se mostro la vez anterior.

Imagen 16.1 Objeto con Imagen 16.2 Objeto después
herramienta Origen XY de girar con Origen XY
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O REGLA &

Permite dibujar y medir lineas en la pizarra.
Para utilizarla:
1. En el menu Herramientas seleccione Herramientas de matematicas - Regla.

2. Cologue el puntero en borde izquierdo o derecho para hacer mas grande la regla en
el centro para moverla por la pizarra o en los bodes superior o inferior para girarla.

™) b T
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Ampliar Mover Girar

Puede modificar las unidades de medida y cerrar la Regla en el menu de opciones.

® TRANSPORTADOR Y

Permite dibujar arcos, segmentos y circulos, medir angulos.
Para utilizarlo:

1. En el menu Herramientas seleccione Herramientas de matematicas - Transpor-
tador.

Coloque el Transportador, arrastrelo hasta obtener el tamafio adecuado.

Seleccione el tipo de transportador que desea usar y seleccione el tipo de arco que
quiera crear (Imagen 16.3).

Seleccione el Lapiz y cambie el color o la anchura.
Alinee el cursor en el borde del transportador y empiece a dibujar (Imagen 16.4).

Cierre el Transportador desde el mend emergente o arrastrelo a la papelera de ro-
tafolios.

Puede modificar el Transportador en su mend emergente.

Opcion Descripcion

Transportador completo Muestra un transportador circular de 360 grados.
Medio transportador Muestra un transportador de 180 grados.

Arco Permite dibujar un arco abierto.

Arco cerrado Permite dibujar un arco cerrado.

Arco rellenado Permite dibujar un arco relleno.
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[

Transportador completo

oLt

Ll

=]

08T

v | Medio transportadaor

W Arco

Arco cerrado

Imagen 16.3 Menu de opcio-

Arca rellenado nes del Transportador.

v | Maostrar angulo

Cerrar

En la imagen inferior se pueden ver los tres estilos de arco existentes.

Arco Arco cerrado

Imagen 16.4 Diferentes arcos del
transportador.

Arco rellenado

Puede madificar el tamafo del transportador colocando el puntero cerca del borde exterior

(en los nimeros). Cerca del menu de opciones para mover el transportador y cerca de los
nameros pero hacia el interior para girarlo.

T[Ty 7 A
] f
0 0 1o ‘ﬁu'l /
00 odl 8 |
Ampliar Mover Girar

o

vm Puede manipular un arco creado con el transportador como cualquier
otro objeto.
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® CAMARA
Y GRABADORA DE PANTALLA
Y GRABADORA DE SONIDO



Y =5

La herramienta Camara permite capturar una imagen del escritorio, rotafolios, fotogramas
de video detenido o animaciones. Puede obtener una fotografia de la pantalla de visualizacion
completa o puede definir un area especifica de la pantalla para capturar soélo parte de ella.

Para obtener una imagen con la cdmara.

En el menu Herramientas, seleccione Camara. Seleccione un tipo de instantanea en
el menu desplegable.

Instantanea de area: Haga clic dentro del cuadro y arrastre para moverlo: cam-
bie las medidas con los tiradores. Para un ajuste perfecto, use los controles de
posicion del cuadro Instantanea de camara.

Instantanea punto a punto: Haga clic y arrastre, dibujando lineas rectas para
encerrar un area de contorno resaltada en la pantalla. El area de la instantanea
no se puede mover ni maodificar: si se equivoca, cierre el cuadro Instantanea de
camara y vuelva a intentarlo.

Instantanea a mano alzada: Haga clic y arrastre, dibujando a mano alzada para
encerrar un area de contorno resaltada en la pantalla. El area de la instantanea
no se puede mover ni maodificar: si se equivoca, cierre el cuadro Instantanea de
camara y vuelva a intentarlo.

Instantanea de ventana: Haga clic para capturar cuadros de dialogo, o la venta-
na de Activinspire.

Instantanea de pantalla completa: Haga clic y capturara la pantalla completa.
Elija el destino de la instantanea en la ventana ‘/nstanténea de cémara™
Pagina actual: la imagen se envia a la pagina de rotafolios actual.

Nueva pagina: la imagen se envia a una pagina nueva que se agrega al final del
rotafolios.

Portapapeles: la imagen se envia al portapapeles.
Mis recursos: la imagen se envia a la carpeta Mis recursos.

Recursos compartidos: la imagen se envia a la carpeta Recursos compartidos.

) =

e

Permite grabar las acciones que se realizan en un rotafolios, en un rotafolios de escritorio,
en el escritorio u otra aplicacion.

Las grabaciones se guardan como un archivo .avi
Para utilizarla:
En el mend Herramientas - Mas herramientas = Grabadora de pantalla.

En la barra de herramientas Grabadora de pantalla haga clic en el botén rojo Gra-
bar y escriba un nombre de archivo.

Haga clic en el boton negro Detener para finalizar la grabacion.

También puede seleccionar la compresion de video y el formato de audio, antes de comenzar

la grabacién en el mend de la Grabadora de pantalla.



Las opciones de grabacién pueden definirse en la ficha "Configuracion”del cuadro de didlogo
"Editar perfiles”, seleccione Grabaciones.

Descripcion

El nimero de fotogramas que se capturaran por segundo.
Cuanto mayor sea el niumero de fotogramas, mayor seran
la calidad del video y el tamario del archivo.

Velocidad de captura de fo-
togramas

Si esta activado, graba sonido y video de lo contrario, sélo

Grabar audio .,
video.

Seleccione esta opcidn si en la grabacion va a ver muchos

S movimientos del cursor.

Capturar puntero de ratén Graba los movimientos del cursor.

Cuando se arrastra y coloca un icono en el escritorio apare-
Capturar ventanas en capas Cce una imagen translucida o en otras acciones. Marque
esta opcidn si quiere que aparezcan en la grabacion.

La aceleracion del hardware mejora el funcionamiento de
los gréaficos 3D en el ordenador pero, en cambio, puede
empeorar el funcionamiento de la grabadora de pantalla.

Desactivar aceleraciéon por
hardware durante grabacion

Ocultar cuadro de herra- Oculta la barra de herramientas de la grabadora de pantalla
mientas de grabadora de en cada nueva grabacion.

pantalla durante grabacién

Para detener la grabacion con la barra de herramientas oculta haciendo clic en el icono de la
Grabadora de pantalla.

© GRABADORA DE SONIDO A

Permite capturar audio utilizando las funciones de grabacién de audio del ordenador.
Para utilizarla:
1. En el ment Herramientas > Mas herramientas - Grabadora de sonido.

2. En la barra de herramientas de la Grabadora de sonido, haga clic en el icono rojo
Grabar.

3. Haga clic en el botédn Pausar o Detener para parar o finalizar la grabacion.

Las opciones de grabacion pueden definirse en la ficha “Configuracion”del cuadro de dialogo
"Editar perfiles’, seleccione Grabaciones = Grabacion de sonidos.

Descripcion

) Agrega un icono de sonido a la pagina de rotafolios al finali-
Agregar a rotafolios zar la grabacion.

Al hacer clic en el icono Grabar, Activinspire le pedira que
Guardar en disco especifigue un nombre y una ubicacion para guardar el ar-
chivo de sonido.

Ambos Las dos anteriores.
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Y ANOTAR EN EL ESCRITORIO
Y BARRA DE ESCRITORIO
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Utilice esta herramienta cuando desee utilizar el Lapiz, el Resaltador o el Borrador, en el
escritorio o en cualquier aplicacién que tenga abierta. Cuando realiza anotaciones en el escri-
torio, se crea un rotafolios de escritorio.

Para anotar en el escritorio:

En el mend Herramientas, seleccione Anotacion en escritorio. Aparece el escritorio
entre el Explorador de Activinspire y la barra de herramientas principal.

Haga clic en el boton Anotacién en escritorio en el cuadro de herramientas para
restaurar los elementos anteriormente ocultos. La barra de mends muestra que se
ha creado un rotafolios, con el nombre ‘rotafolios de escritorio”. El rotafolios de es-
critorio es transparente.

Puede volver al escritorio y ver sus anotaciones haciendo clic en la ficha “rotafolios de
escritorio”.

Rotafolios de escritorio * .

Cuando selecciona el puntero y hace clic en el escritorio, puede:
Iniciar y usar aplicaciones en el escritorio.

Seleccionar y copiar objetos de aplicaciones o sitios Web. Desde el portapapeles
puede pegarlos en el rotafolios.

Puede tener el escritorio como parte del rotafolios de las formas siguientes:
Como el fondo del rotafolios.
Utilizando Superposicion de escritorio e Instantédnea de escritorio.

Si desea que la pagina activa tenga fondo:

En el Menu principal, seleccione Editar - Fondo de pagina... Se abre el cuadro de
dialogo “Definir fondo”.

Si desea ver el escritorio antes de tomar la instantanea, haga clic en el icono Mos-
trar escritorio. Haga clic en el boton de opcidn Instantanea de escritorio.

Haga clic en el icono Captar instantanea.
Haga clic en Aceptar.
Si desea que la pagina activa no tenga fondo:

En el Menu principal, seleccione Editar - Fondo de pagina... Se abre el cuadro de
didlogo “Definir fondo’.

Haga clic en el boton de opcion Superposicién de escritorio
Haga clic en Finalizado.

El escritorio no forma parte del rotafolios y no se guardara.

Imagen 18.1 Anotacidn con la herramienta Lapiz sobre el procesador de
textos durante la elaboracion de este libro.
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Y BARRA DE ESCRITORIO

Las herramientas de escritorio son un conjunto de herramientas de uso comun en Activins-
pire que pueden resultar Utiles al trabajar en otras aplicaciones.

Al hacer clic en el icono Herramientas de escritorio, ﬁ Activins-
pire se minimiza y aparece la barra de herramientas flotante
“Herramientas de escritorio”

Esta barra de herramientas puede desplazarse por el escritorio
arrastrando el icono a la posicion deseada, donde la barra se
muestra por encima de otras aplicaciones.

Es posible hacer clic en el icono para expandir las herramientas de
escritorio. Imagen 18.2 Herramien-

La barra de herramientas contiene las siguientes herramientas. tas de escritorio.

Icono Nombre Descripcion

.#,

Cierra la barra de herramientas de escritorioy vuelve al pro-
grama Activinspire.

Restaurar Inspire

Express Poll Muestra u oculta la Rueda maravilla de votacion.

Grabadora de Activa la Grabadora de pantalla.
pantalla
Mas herramien-

tas Muestra mas herramientas.

Camara Activa la Camara.

;II':cIado en panta- Activa el Teclado en pantalla.
Promethean Pla-

net Abre el navegador y carga la WWeb de Promethean Planet.

PRERNLG

Al colocar el cursor sobre el icono Mas herramientas, se abre otro nivel de |la barra de
herramientas de escritorio.

Si coloca el cursor sobre el icono Camara, se abre otro nivel de /a barra de herramientas de
escritorio con los distintos tipos de instantanea.

Imagen 18.3 Mds Herramientas.

Imagen 18.4 Camara.
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Y ARCHIVOS DE SONIDO
Y ARCHIVOS DE VIDEO
Y ARCHIVOS DE IMAGEN
Y AGREGAR VINCULO A UN ARCHIVO
Y AGREGAR VINCULO A UNA WEB

Y MODIFICAR UN VINCULO

Y ELIMINAR UN VINCULO

Y IMPORTAR Y EXPORTAR ARCHIVOS
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Activinspire le proporciona algunos sonidos en la biblioteca de recursos. Para afiadir uno de
esos sonidos siga los siguientes pasos:

En el Explorador de recursos 2 Recursos compartidos 2 Sonidos = Animales
->Pa&jaro 01.wav.

Arrastre el archivo hasta la pagina del rotafolios. a
Mueva el ratdn sobre la imagen en forma de altavoz. [N
Cuando aparezca el icono azul de accion haga clic para reproducir el sonido.

Aparece el Controlador de sonido de Activinspire.

pajaro 01, way w

OO

Si desea ocultar el Controlador de sonido:
En el menu Vista 2 Controlador de sonido.
Si lo que desea es que nunca aparezca en su configuracion:
En el menu Archivo = Configuracién 2 Configuracién & Multimedia.
Desactive la casilla de verificacién Mostrar controlador de sonido.
Puede reproducir dos tipos diferentes de archivo de sonido:
Pista 1 reproduce archivos de audio: .wma .wav .snd .au .aif .aifc .aiff.

Pista 2 reproduce archivos de sonido: .mp3 .cda .mid .rmi .midi.
),

Puede insertar archivos de video de la misma forma [biblioteca de recursos] que lo hace con

un archivo de audio.
Medic  Regodoccin Audo Video | Merrameentas Vew Svuda

!';ﬂr'(} fﬂffrﬁ:-f (J" 9’.()'!! f:.l'f)r: froeer

(] ma Bl o]

Imagen 19.1 Video reproductor VLC funcionando en
Activinspire.




Ahora veremos cémo hacerlo con un ar-

chivo (video) que este ubicado en una uni-
dad de almacenamiento de su ordenador.

En el menu Insertar = Medios.

Se abre la ventana “Elja medios

que insertar’

Seleccione el tipo de archivo [en
nuestro caso, video) que quiere
insertar y haga clic en Abrir o
haga doble clic sobre el archivo.

Se coloca un icono en la pagina.

Haga clic sobre el icono para re-
producir (utilizard el reproductor

J’FINH fHﬂ('ﬁ"; 1'?';1. yﬁﬁ"- .‘"(‘h".ﬂ‘(‘: f_}’()ﬂf

predeterminado de su sistema). Imagen 19.2 Video reproductor Activinspire.

)

Los archivos de imagen que puede agregar al rotafolios tienen las siguientes extensiones:

Jpg, .gif, .bmp, .tif, .png y .wmf

Puede insertar archivos de imagen de la Biblioteca de recursos o también puede hacerlo
con archivos que se encuentren en algin otro lugar en el ordenador.

En el menu Insertar = Medios.

)

Si desea que aparezca el contenido de un archivo en la pagina de su rotafolios puede agre-

gar un vinculo a ese archivo.

Cuando se crea un vinculo a un archivo, se tienen las siguientes opciones para controlar
como aparece el vinculo en la pagina y donde se almacena el archivo:

Texto
lcono

Objeto de accion
Objeto existente

Marcador de posicion

Agregar el vinculo como cadena de texto.

Agregar el vinculo como icono de imagen en la pagina.
Agregar el vinculo como objeto de accion.
Asaociar el vinculo como objeto existente en la pagina.

Insertar un marcador de posicion (para archivos multimedia).

Puede cambiar la imagen del marcador de posicién “= silo
desea.



INSPIRATE CON ACTIVINSPIRE

Almacenar como... Para
Archivo externo Almacenar el archivo separado del rotafolios.
Archivo en rotafolios Incluir el archivo en el rotafolios. Segun el tamafio y la naturale-

za del archivo, puede aumentar considerablemente el tamafio
del archivo flipchart.

Archivo en rotafolios + Incluye el archivo en el rotafolios, asi como en un directorio de
directorio su eleccion.

Multimedia Para

Reproduccion automati- Reproducir el archivo automaticamente cuando se abra el rota-
ca folios.

Bucle Reproducir el archivo en un bucle continuo.

Controlador Agregar el vinculo como imagen de marcador de posicion. Pue-
de aceptar la imagen predeterminada, o examinar y seleccionar
otra.

Para vincular un objeto a un archivo existente:

1. Haga clic en el menu Insertar = Vinculo = Archivo. Se abre la ventana “Seleccionar
archivad'.

2. Haga clic sobre el boton E y seleccione el archivo a vincular y pulse abrir o haga
doble clic sobre el archivo. Se abre el cuadro de didlogo “/nsertar archivo’.

3. Seleccione Objeto existente.

4. Haga clic en el botdon Selector E Se abre el cuadro de didlogo “Seleccio-
nar objeto”.

5. Seleccione el objeto al que desea asociar el vinculo.
6. Haga clic en Aceptar. Se vuelve a abrir el cuadro de didlogo “Seleccionar archivo’.

/. Seleccione donde desea almacenar el archivo (por ejemplo, en una ubicacion exter-
na).

8. Haga clic en Aceptar.

W AGREGAR VINCULO A UNA WEB

Crear un vinculo a un sitio Web es casi el mismo proceso que crear un vinculo a un archivo.
Puede agregar el vinculo como:

v Texto

* Icono de imagen
*" Objeto de accién
* Objeto existente

Para agregar un vinculo como icono de imagen a una pagina Web.
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En el mend Insertar, seleccione Vinculo - Sitio Web. Se abre el cuadro de didlogo
‘Insertar sitio Web".

Introduzca la URL del sitio Web que desea vincular.
Seleccione Icono de imagen.

Haga clic en Aceptar.

N
Haga clic con el botén secundario en el vinculo.
En el mend emergente, seleccione Explorador de acciones.
En “Propiedades de accion’, seleccione la URL y cambiela.
Haga clic en Aplicar cambios.

N

Hay dos modos répidos de quitar un vinculo. Haga clic con el botén secundario en el icono, la
imagen, el objeto o la cadena de texto, y luego:

Arrastrelo y coloquelo en la Papelera de rotafolios.
Seleccione Eliminar en el mend emergente.
O también:
Haga clic con el botén secundario en el vinculo.
En el menu emergente, seleccione Explorador de acciones.

Haga clic en Quitar existente.

)

Puede importar los siguientes tipos de archivos:
PowerPoint.
XML ExamView.
XML IMS IMS.
SMART Notebook
Elementos de SMART Gallery
Puede exportar:
Los rotafolios a PDF.
Una pagina de rotafolios a un archivo grafico.

Resultados de votacion a Microsoft Excel.



Si quiere importar archivos PowerPoint puede hacerlo como:

Objetos: los elementos en la presentacion PowerPoint se convierten en objetos individuales
en cada pagina del rotafolios para que pueda editarlos.

Imagenes cada diapositiva de la presentacion de PowerPoint se importa como una imagen
gue ocupa toda una pagina de rotafolios.

Para importar un archivo PowerPoint como objeto:

En el menu Archivo = Importar - Powerpoint como objetos. Se abre el cuadro de
didlogo ‘Seleccionar un archivo Powerpoint’.

Seleccione el archivo que desea importar y haga clic en Abrir o doble clic sobre el ar-
chivo. Una barra de progreso indica el progreso de la importacion y se cierra al finali-
zar.

El archivo importado aparecera en un nuevo rotafolio. Podra manipular los objetos importa-
dos como cualquier otro objeto.

Para importar un archivo PowerPoint como imagen:

En el mena Archivo = Importar & Powerpoint como imagenes. Se abre el cuadro
de didlogo ‘Seleccionar un archivo Powerpoint”.

Seleccione el archivo que desea importar y haga clic en Abrir o doble clic sobre el ar-
chivo. Una barra de progreso indica el progreso de la importacion y se cierra al finali-
zar.

Cada diapositiva de PowerPoint se importa como una sola imagen en cada pagina de rotafo-
lios.

Para exportar una pagina a un archivo grafico:

Haga clic con el botén secundario en una zona en blanco de la pagina que desea ex-
portar.

En el menu emergente, seleccione Exportar pagina. Se abre el cuadro de didlogo
‘Exportar pagina”.

Elija el lugar donde desea guardar el archivo.

Seleccione el tipo de archivo (archivo de imagen con extension Bitmap, JPEG, PNG, o
TIF)

Escriba un nombre de archivo y pulse Guardar.

.2

@ Si quiere exportar un rotafolios en pdf vea el capitulo 6 Administrar rota-
folios, apartado Imprimir.
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El sistema de respuesta para alumnos es el sistema de clase activa que le permite a los
alumnos mediante unos dispositivos responder a las preguntas que usted les muestra en el
rotafolios y que le permitira llevar un control de cada uno de sus alumnos.

El sistema de respuesta para alumnos de ActivClassroom esta integrado por:
Y ActivBoard.

Y Ordenador con Activinspire instalado.

Y ActivHub modelo AH1 o AHZ2.
N

Dispositivos de votacion.
),

Al abrir Activinspire, lo primero que va a ver es el escritorio digital.

El registro de dispositivos es el proceso de informar a ActivHub de cuantos dispositivos y
grupos de dispositivos hay en la clase. Se deben registrar los dispositivos antes de comenzar
una sesion de votacion.

Existen dos tipos de ActivHub:

AH-2 ActiVote AV3, ActivExpression.

AH-1 ActiVote AV2

El registro de dispositivos se inicia desde el Explorador de votaciones. a

Dispositivos ActivExpression

BN

Imagen 20.1 Iconos del Explorador de votaciones.

En el botdon Registro de dispositivos... podra ver:
Cuéntos sistemas ActivHub estén conectados al ordenador.
Grupos de dispositivos.

Cuantos dispositivos estan registrados con cada ActivHub.

Inicie Activinspire.
Conecte el ActivHub al ordenador.

Distribuya encendidos los dispositivos ActivExpression.

Abra el Explorador de votaciones y haga clic en Registro de dispositivos El
En el cuadro de dialogo seleccione ActivExpressions y haga clic en Registrar.
Introduzca el nimero de dispositivos que desea registrar

El alumno debe de:
Pulsar el boton MENU / SYM en su dispositivo.



Pulsar la tecla de opcion Registrar, indicada en la pantalla de ActivExpression.

Introducir el cédigo PIN, mediante la pulsacion de las teclas de opcién de ActivEx-
pression correspondientes al cadigo PIN, como se indique en pantalla.

Distribuya encendidos los dispositivos ActiVote AV3.
Conecte el ActivHub al ordenador.

Inicie Activinspire.

Abra el Explorador de votaciones y haga clic en Registro de dispositivos U
En el cuadro de dialogo seleccione ActiVote y haga clic en Registrar.
Introduzca el nimero de dispositivos que desea registrar

El alumno debe de:

Mantener pulsado el boton central de registro del dispositivo, hasta que se iluminen
las dos luces superiores.

Introducir el cadigo PIN mediante la pulsacion de las teclas del dispositivo.

Activinspire registra los dispositivos en ActivHub de uno en uno.

Inicie Activinspire.
Conecte el ActivHub al ordenador.

Distribuya encendidos los dispositivos ActiVote AV3.

Abra el Explorador de votaciones y haga clic en Registro de dispositivos U
En el cuadro de dialogo seleccione ActiVote y haga clic en Registrar.
Introduzca el nimero de dispositivos que desea registrar

El alumno debe de:

Mantener pulsado el botdn central de registro en los dispositivos ActiVote. La luz
superior roja parpadea, seguida de la luz verde.

Soltar el botdn de registro.

)

Para llevar un control del progreso de los alumnos y para reducir el tiempo que necesita
para intercalar y procesar los resultados, puede asignar estudiantes a dispositivos.

Al conectar un ActivHub al ordenador, los dispositivos registrados se muestran en un cua-
dro de didlogo.

Segun las selecciones en el Explorador de votaciones, el cuadro muestra una de las siguien-
tes opciones:

Numero de dispositivo: votacion anénima.

Nombre de dispositivo: votacion con nombre [estudiantes no asignados a los dispo-
sitivos).

Nombre de estudiante: votacion con nombre (estudiantes asignados a los dispositi-
vos).
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En el Explorador de votaciones M

1. Haga clic en Asignar estudiantes a dispositivos. Aparece el cuadro de dialogo
Asignar estudiantes a dispositivos”.

Asignar estudiantes a dispositivos

o unacose: S | (b co s e et

Hnl'l:lr“ adnushﬂ-ute Siant ¥ IDdeestudiante | PIN de dispositivo Astg'mdu ;

Imagen 20.1 Cuadro de didlogo Asignar estudiantes a dispositivos. Aparece el nombre del estudiante y su
identificacion.

Los nombres e ID de estudiantes tienen que colocarse en este cuadro de didlogo
desde un archivo de base de datos. Los nombres se pueden importar desde una ba-
se de datos con la extension de archivo .edb o .csv, o se puede generar y exportar
una base de datos de clase desde dentro de Activinspire.

2. Haga clic en Editar base de datos de estudiantes. Se abre el cuadro de didlogo ‘Edl-
tar base de datos de estudiantes’.

,‘_;_u-l—a-d.nd-d—p-uhm” - }Iﬂnﬂ.]
S, Hitukries
e
L= . L)
|dpukion < Fenbes '-M'E
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1
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« 3| | A wabuchartn | | o wstuctartn|
e (o ]

Imagen 20.2 Agregue los estudiantes a la base de datos.
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Agregue una clase
Haga clic en Agregar clase. Se abre el cuadro de didlogo “Agregar clase”.
Introduzca Nombre de clase y Nombre de profesor. Notas es opcional.
Haga clic en Enviar

Agregue estudiantes

Haga clic en Agregar estudiante. Se abre el cuadro de dialogo ‘Estudiante”.
Introduzca Nombre e ID de estudiante.
Haga clic en Enviar.
En el cuadro de didlogo ‘Editar base de datos de estudiantes™
Seleccione la clase

Seleccione los nombres de estudiantes que desea asignar a los dispositivos de
votacion,

Haga clic en las flechas para agregar o quitar estudiantes en el cuadro 1 (vea
imagen 20.3).

Haga clic en OK.

Haga clic en Asignar dispositivos los nimeros de PIN de dispositivo aparecen en el
cuadro de didlogo. En los dispositivos ActivExpression, aparece un simbolo del siste-
ma en la pantalla.

Cada estudiante debe entrar el nimero PIN correcto:
Dispositivos ActiVote: pulsar botones de votacion.
Dispositivos ActivExpression: pulsar botones de opcién.

El cuadro de didlogo “Asignar estudiantes a dispositivos” muestra resaltados en verde los
dispositivos asignados. Al seleccionar Modo con nombre, el Explorador de votaciones mues-
tra los nombres de estudiantes.

D)

El asistente para preguntas presenta una serie de cuadros de didlogo con instrucciones de-
talladas para ayudarle.

En el mend Insertar elija la opcidn Pregunta...

Elegir el tipo de pregunta.

Elegir un estilo de disefio.

Introducir texto para las preguntas y las respuestas, donde corresponda.
Hacer clic en Finalizar para cerrar el asistente

El asistente coloca objetos de texto en la pagina del rotafolios y la convierte en una péagina de
preguntas. Si elige una de las plantillas de disefios que el programa le ofrece, también hay
objetos graficos a su disposicion. Puede editar el texto o los objetos.
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Imagen 20.4 Asistente para elegir tipos de preguntas para insertar en el rotafolios.

W EXPRESSPOLL

En cualquier momento, puede hacer una pregunta a sus estudiantes utilizando la Rueda ma-
ravilla de votacion.
Pulse en la barra de herramientas principal sobre el boton ExpresPoll. @

2. Pase el puntero del ratén por encima de la Rueda maravilla y seleccione un estilo de
pregunta.

3. Mueva el puntero por los iconos para que se muestren las opciones de cada uno de
ellos.

4. Haga clic para seleccionar una de las opciones.

Imagen 20.5 Rueda maravilla. Imagen 20.6 Opciones de Si/ No
Verdadero/Falso
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